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2. ¢Como se desarrolla la ejecucion de la
capacitacion?

Una vez que se ha identificado la demanda y se ha elaborado un plan general de
capacitacion por curso, paralelo, y nivel en alfabetizacién digital, se
pasara al desarrollo del curso.

2.1 Capacitacion de docentes

La capacitacion de los docentes sera desarrollada segun lo que establece la
presente guia en el capitulo IV y el diagnostico que haga el Responsable TIC;
la oferta de capacitacion estara dirigida a diversos grupos de poblacion
(jévenes, nifos, adultos). La capacitacion en Ofimatica estaré dirigida en principio
a docentes y a estudiantes y luego a miembros de la comunidad. Los
requerimientos de capacitacion de docentes son identificados y priorizados durante
la planificacion anual de la U.E. donde participan los equipos de docentes por
area, especialidad y por nivel.

El Comité Local de Gestion en consulta con todos los actores de la comunidad,
definiran cuando realizar la capacitacion docentes y estudiantes en Ofimatica, en
funcion a su programacion y objetivos, lo adecuado es que la capacitacion se
realice el primer o segundo trimestre.

2.2 Capacitacion de estudiantes

Los requerimientos de los estudiantes identificados por los docentes en el aula y
socializados en las reuniones de padres de familia, seran ejecutados de acuerdo con
el cronograma de capacitacion.

El Curso de Ofimatica a dictarse por nivel, grado y turno debe implementarse en
coordinaciéon con los padres de familia, la U.E. y el Comité Local de Gestion. Sera
dictado en lo posible al inicio del afio escolar para que los alumnos aprovechen
todos los recursos del TEC en el transcurso del afio. Los alumnos de secundaria
con habilidades en el uso de la tecnologia seran motivados a participar de la
capacitacion como ayudantes de los facilitadores de los talleres o cursos, a fin
de agilizar el proceso de alfabetizacion digital.

El Responsable TIC es el encargado de capacitar a los estudiantes y docentes.
En esta tarea también se puede pedir la colaboracion de los docentes, padres o
comunarios que tengan experiencia en uso de tecnologias y que vean al
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ministerio de

edwycacios e

telecentro como una herramienta de apoyo a la mejora de la educacion.

Las guias del Curso de Ofimética seran ajustadas en su carga horaria en funcion
al nivel y los conocimientos previos de los estudiantes.




