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SMARTART (Elemento Gráfico) 

El SmartArt es un elemento gráfico en donde se pueden expresar una temática de forma visual. “SmartArt es una 
representación visual de la información que se puede crear de forma fácil y rápida eligiendo entre los diferentes diseños, 
con el objeto de comunicar mensajes o ideas eficazmente.” 
Fuente (http://office.microsoft.com/es-hn/word-help/crear-un-elemento-grafico-smartart-HA010354861.aspx) 
 

¿Cómo crear un elemento gráfico de SmartArt en Microsoft Word? 
El botón de SmartArt se encuentra ubicado en la ficha de Insertar específicamente en el grupo de Ilustraciones: 
 
 
 
 
 
Para inserta un gráfico de SmartArt hacemos los siguientes pasos: 
 

1) Presionamos clic en el botón de 
SmartArt (explicado anteriormente) 

2) A continuación aparecerá una ventana 
para elegir el gráfico SmartArt: 
 

Aquí se muestran todos los gráficos 
SmartArt (todos, lista, proceso, ciclo, 
jerarquía, relación, matriz, pirámide, 
imagen, office.com). 
 
Cada tipo de gráfico tiene subgráficos, en 
esta casilla se muestran todos ellos.  

 
En esta casilla se muestra la explicación de 
cada uno de estos gráficos (destacando su 
dibujo, su título y para que se usa o utiliza).  
 

3)  Elegimos un gráfico SmartArt, después escogemos el subgráfico y presionamos clic en Aceptar. 
 

4) A continuación se nos mostrara en el área de trabajo el gráfico SmartArt escogido, veamos un ejemplo: 
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Por medio de esta casilla 

podemos ir escribiendo el 

texto que queremos que 

aparezca en el gráfico, solo 

tienes que presionar clic en 

cada viñeta e ir escribiendo 

Por aquí también podemos ir cambiando el texto que 

aparecerá en el gráfico, solo tienes que presionar clic en 

cada figura e ir escribiendo  
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5) Al presionar clic sobre el gráfico SmartArt insertado aparecerán las Herramientas de SmartArt, de las cuales 
encontramos las fichas de Diseño y Formato: 
 

La ficha Diseño como su nombre lo indica sirve para colocarle estética al gráfico SmartArt, sus grupos son: 
 Crear gráfico: agregar forma, panel de texto, de derecha a izquierda, subir, bajar, diseño, etc. 

 Diseños: aquí podemos cambiar el tipo de subgráfico, es decir, lo podemos reemplazar por otro.  

 Estilos SmartArt: con esta opción podemos cambiar los colores  y el estilo visual del gráfico. 

 Reestablecer: si queremos deshacernos de los cambios hechos al gráfico, solo presionamos en esta opción. 

La Ficha Formato: podemos destacar los siguientes grupos:  
 Formas: editar en 2D, cambiar forma, mayor, menor. 

 Estilos de forma: encontramos opciones para cambiar el estilo visual de la forma y el contorno, además los efectos 
de formas para el gráfico (tales como: sombra, reflexión, iluminado, bordes suaves, bisel, rotación 3D). 

 Estilos de WordArt: encontramos opciones para cambiar el estilo visual para el texto, relleno, contorno y efectos de 
texto (tales como: sombra, reflexión, iluminado, bisel, giro 3D, transformar).  

 

6) A continuación vamos hacer un ejemplo utilizando algunas de estas opciones de las fichas de Diseño y Formato: 
Ya teniendo el gráfico 
SmartArt seleccionado y con 
su respectiva organización, 
vamos a proceder a 
cambiarle los colores, 
presionando clic en la opción 
de Cambiar colores del 
grupo Estilos SmartArt de la 
ficha de Diseño.  
 
También podemos agregar 
otra forma al gráfico, 
presionando clic en la opción 
de Agregar forma del grupo 
de Crear gráfico en la misma 
ficha de Diseño.  
 
En cuanto a la ficha de 
Formato podemos agregarle 
al texto estilo, presionando 
clic en la opción de Estilo 
visual para el texto del 
grupo Estilo de WordArt. 
 
Otra opción que se puede 
utilizar de esta ficha es 
Efectos de texto, ubicado en 
el  mismo grupo que el 
anterior. 
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