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SMARTART (Elemento Grafico)

El SmartArt es un elemento grafico en donde se pueden expresar una tematica de forma visual. “SmartArt es una
representacion visual de la informacién que se puede crear de forma facil y rapida eligiendo entre los diferentes disefios,
con el objeto de comunicar mensajes o ideas eficazmente.”

Fuente (http://office.microsoft.com/es-hn/word-help/crear-un-elemento-grafico-smartart-HA010354861.aspx)

éComo crear un elemento grafico de SmartArt en Microsoft Word?
El botdn de SmartArt se encuentra ubicado en la ficha de Insertar especificamente en el grupo de llustraciones:

mmicio I Insertarl Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

|£) Portada ~ ElE "l_j') Smartart %Hipenﬂ'nculo =| Encabezado ~ ,j Elementos rapidos * @~ T Ecuacién ~
ik
| Pégina en blanco I;Hj nh Grafico A Marcador =| Pie de pagina = zﬂWordArt A ,% £2 simbolo ~
= L Tabla | Imagen Imagenes Formas ... . . L Cuadro Az . B
k= 5alto de pagina - predisefiadas  + s+ Captura v | '] Referendia cruzada [#] NOmero de pagina * | gatexto » A= Letra capital ~ CE R
Paginas Tablas Ilustraciones Vinculos Encabezado y pie de pagina Texto Simbolos

Para inserta un grafico de SmartArt hacemos los siguientes pasos:

1) Presionamos clic en el botén de
SmartArt (explicado anteriormente)
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3 | cada uno de estos graficos (destacando su
dibujo, su titulo y para que se usa o utiliza).

3) Elegimos un grafico SmartArt, después escogemos el subgrafico y presionamos clic en Aceptar.

4) A continuacidn se nos mostrara en el area de trabajo el grafico SmartArt escogido, veamos un ejemplo:
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Por aqui también podemos ir cambiando el texto que
aparecera en el grafico, solo tienes que presionar clic en
cada figura e ir escribiendo

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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5) Al presionar clic sobre el grafico SmartArt insertado apareceran las Herramientas de SmartArt, de las cuales
encontramos las fichas de Disefio y Formato:

La ficha Disefio como su nombre lo indica sirve para colocarle estética al grafico SmartArt, sus grupos son:

Crear grafico: agregar forma, panel de texto, de derecha a izquierda, subir, bajar, disefio, etc.

Disefios: aqui podemos cambiar el tipo de subgréfico, es decir, lo podemos reemplazar por otro.
Estilos SmartArt: con esta opcidn podemos cambiar los colores y el estilo visual del grafico.
Reestablecer: si queremos deshacernos de los cambios hechos al gréfico, solo presionamos en esta opcion.

La Ficha Formato: podemos destacar los siguientes grupos:
Formas: editar en 2D, cambiar forma, mayor, menor.
Estilos de forma: encontramos opciones para cambiar el estilo visual de la forma y el contorno, ademas los efectos
de formas para el grafico (tales como: sombra, reflexion, iluminado, bordes suaves, bisel, rotacion 3D).

Estilos de WordArt: encontramos opciones para cambiar el estilo visual para el texto, relleno, contorno y efectos de
texto (tales como: sombra, reflexidn, iluminado, bisel, giro 3D, transformar).

6) A continuacién vamos hacer un ejemplo utilizando algunas de estas opciones de las fichas de Disefio y Formato:
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Ya teniendo el gréfico
SmartArt seleccionado y con
su respectiva organizacion,
vamos a proceder a
cambiarle los colores,
presionando clic en la opcion
de Cambiar colores del
grupo Estilos SmartArt de la
ficha de Disefio.

También podemos agregar
otra forma al gréfico,
presionando clic en la opcion
de Agregar forma del grupo
de Crear grafico en la misma
ficha de Disefio.

En cuanto a la ficha de
Formato podemos agregarle
al texto estilo, presionando
clic en la opcién de Estilo
visual para el texto del
grupo Estilo de WordArt.

Otra opcién que se puede
utilizar de esta ficha es
Efectos de texto, ubicado en
el mismo grupo que el
anterior.

T
G a0 Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Formato
"] Agregar forma ) <= 4 Subir o = P Ei}
SNOTeTEeTE % Disminuir nivel ¥ e |/ Vv & = v - =
r ~ v Cambiar Restablecer
T Panel d = De derecha a izquierda e a.a e =|| " grafico
2 ) cearoiiico Diseiios a
[L] /- 2 1 Y 4 Y
N T s e e s
— = g o e
— e_0
. L]
R ] o o1
- 0 o e o e ) -
o | 0,0 0,0
i .. .. .
z ® [ '} ]
< .
N » ®
= «
z .. .‘..' ....
- .o ® X
= @
- Enfasis 3
™ ° L)
=) -
N %y Volver a colorear imagenes en elemento grafico Smartart
= - T
Inicie  Insettar  Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia Disefic | Formato |
' & Relleno de forma ~ A Relleno de texto - ' =
o
o Abc Abc I Contarno de forma &7 co exto * =
Organizar| Tamafio
q J Efectos de formas ~ - fectos de texto - -
Formas Estilos de forma Es ord
. = - . Sombra 8
[L] o2 icicicA -1 c2c1c3 14 1 5 16 1718 19110 3 RS RS O]
= = : : : 3 : : ; ;
[ Reflexién  *
o Mesd Numinado  *
- I\ Bisel >
- ol i
B A\ Giro3D y
| a5
z »
i B Transfon >
: Publishor awerain
)-w A

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com




