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INTERLINEADO DEL PARRAFO (Espacio entre lineas y parrafos)

El interlineado es preciso a la hora de organizar los parrafos en Microsoft Word. “El interlineado determina la
cantidad de espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo. El espaciado entre parrafos

determina la cantidad de espacio que hay antes y después de un parrafo”.
(Fuente: http://office.microsoft.com/es-es/word-help/ajustar-el-interlineado-entre-texto-o-parrafos-HP010368776.aspx)

Microsoft Word ofrece diferentes opciones de Interlineado para agregarle al parrafo:
El botdn de interlineado se encuentra ubicado en la ficha de Inicio especificamente en el grupo de Parrafo:
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Al dar clic en este botén, se desglosara una lista con las diferentes opciones de 115
interlineado, a continuacidn explicaremos cada uno de estos: > 1,5
20
“Es importante mencionar que para agregarle interlineado al parrafo, tienes que 25

seleccionar el parrafo y dar clic en la opcidon deseada” 30

Opciones de interlineadao...

Agregar espacio antes del parrafo

1) 1,0 (Sencillo): En esta opcién el espacio en sentido vertical entre las lineas de
texto de un parrafo es muy pequefia o sencilla, veamos un ejemplo:
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Agregar espacio después del parrafo

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para
docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

2) 1,15: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo sigue siendo
pequefia pero dejando un poco mas de espacio que el anterior (1.0), veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para
docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

3) 1,5 lineas: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo
corresponde a una vez y media el interlineado sencillo, es decir, se deja un poco mas de espacio que el
1,15, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para

docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

4) 2,0 (Doble): En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo
corresponde al doble del interlineado sencillo, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para

docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

5) 2,5: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo sigue siendo
doble pero se deja un poco mas de espacio que el 2,0, veamos un ejemplo:

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para

docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

6) 3,0: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo corresponde al

triple del interlineado sencillo, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para

docentes y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

Si queremos acceder a las opciones mas avanzadas del Interlineado, observaremos las otras opciones que
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siguen después de las anteriormente mencionadas:
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Agregar espacio después del parrafo

<l =

“Cambia el espacio entre parrafos agregando
espacio por debajo de los parrafos seleccionados”
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[ Tabulaciones... ]

En algunas ocasiones aparecerd esta opciéon y como su nhombre lo indica se encarga de

T Quitar espacio después del parrafo—> hyppar quitar el espacio que queda después del parrafo seleccionado. Esta opcién
también sirve para eliminar el doble espacio de dos o varios renglones.

iSabas que!
v/ También le puedes aplicar las opciones de interlineado al parrafo antes de empezar a escribir, solo tienes que dar

clic en el interlineado que vas a utilizar y listo.
v" Elinterlineado que se recomienda para los trabajos es el 1,5, no obstante algunos utilizan otras opciones.
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Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com



