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MBDULO DE MICROSOFT EXCEL 200 |

INMOVILIZAR PANEL EN EXCEL

Ho jas de calculo |

Ly

Hay ocasiones en las que ha realizado tablas demasiado largas o anchas en Excel, tanto asi que al desplazarnos
hacia debajo o la derecha de la tabla y ver los datos de las celdas, no sabemos a qué informacién pertenecen

porque ya no logramos ver el titulo de la fila o columna; observemos la siguiente imagen
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Inmovilizar el panel consiste en bloquear el desplazamiento de las celdas que deseamos tener siempre visibles;
por ejemplo, en este caso los titulos de cada columna y el nimero de cada estudiante.

1. Para inmovilizar tanto columnas como

. . ) A B2 - fe | Acosta Ricardo Enor Antonio

filas, debes ubicarte en la celda siguiente " 5 c = c c

a Ia f||a \ C0|umna que deseas ianViIiZa r, X Ne APELLIDOS Y NOMBRES 01/07/2013 | 02/07/2013 | o03/07/2013 | 04/07/2013

Observa Ia imagen: 2 1 Acosta Ricardo Enor Antanio 5,0 5,0 5,0 5,0

B 3 2 Agresoth Berrocal Melisa Pacla 4,7 5,0 5,0 4,7

'En eSte eJemp.Io’ como pretendemos 4 3 Barbosa Arrieta Kelly Jhoana 4,7 5,0 5,0 4,7

inmovilizar la fila de los titulos, y la |54 [Benites Araujo Jorge Heman 40 35 40 4,0
I d I , h 6 5 Bohorquez Ruiz Juana Valentina 4,0 3,5 4,0 4,0

columna € 0s nUmerOS, nos emos 7 6 Buelvas Movoa Marlin Jhoana 5,0 45 4,0 5,0

ubicado en la celda B2.

El segundo paso consiste, en localizar la herramienta Inmovilizar, que se encuentra en la opcion Revisar de

la cinta de opciones:
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3. Una vez ubicada la herramienta Inmovilizar, haga clic en ella para seleccionar una de sus tres opciones:

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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Observa que cada icono te da a entender la manera en
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= Ocult HE» amiento sincrénico o P .. .
L nmovitizar| ~ =l Inmovilizar paneles: ésta es la opcién que necesitamos
. para este ejemplo, ya que como habiamos dicho,
| | Inmovilizar paneles . . ) .
5 Mantenga visibles fas filas y columnas mientras s desplaza | INMOViliza las filas y columnas anteriores a nuestra actual
o poarla !1_0]3 de calculo_ [bazandose en la seleccion actual). ubicacién en Ia celda B2.
H Inmovilizar fila superior - . . .
Mantener visible Ia fila superior a medida que se desplaza Inmovilizar fila superior: como su nombre lo dice, solo
/ por el resta de Ia hoja de calculo. inmovilizaria la fila superior, es decir, la fila 1.
| | Inmovilizar primera columna . R .
Mantener visible la primera columna a medida que se Inmovilizar primera columna: como su nombre lo dICG,
desplaza por el resto de la hoja de calculo, . ™ , . .
solo inmovilizaria la primera columna, es decir, la

columna A.

Como en nuestro ejemplo queremos inmovilizar tanto fila como columna, hacemos clic en la opcién Inmovilizar
panel, recordemos que estamos ubicados en la celda correcta (B2) para realizar esta accién.

4. Después de hacer clic en Inmovilizar paneles, ya podras comprobar que se ha inmovilizado la fila y columna

deseada:
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1 del periodo
32 31 Tordecilla Hernandez Trini Saidith 3,5 3,0 4,0 3,5 3,0 4,0 3,5 1,0 3,19
33 32 Vertel Lopez Julio Cesar 5,0 3,8 1,0 5,0 3,3 1,0] 5,0 1,0 3,20
34 33 Vertel Martinez Cristan David 3,5 5.0 5,0 3,5 5.0 5,0 3,5 2,0 4,06
35 34 Yanes Moriente Saray Yesith 4,5 5,0 4,0 4,5 5,0 4,0 4,5 5,0 4,56
36
37
38
39

Observa que en la imagen se estan visualizando los ultimos estudiantes, y los titulos de la tabla contindan
visibles; de igual forma, se notan las lineas que se prolongan en la fila 1 y la columna A, indicando que estan
inmovilizadas.

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com




