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Ho jas de calculo

FUNCION AUTOSUMA (SUMA)

La funciéon SUMA en Excel también es conocida con los nombres de SUMATORIA Y AUTOSUMA, consiste en
sumar un rango de celdas, a continuacién se realiza un ejemplo donde es necesario aplicar esta funcion.

Portapapeles Fuente Alineacion .
PP - Partimos del hecho que tenemos una factura con los
A B B D valores totales calculados, faltando calcular el total para lo
l \‘ . ope . .
5 ue se hace necesario utilizar la funciéon suma:

= ATMACEN q
1 SOSeduca.com
5 [recha: | EL PRIMER PASO es ubicarse en la celda donde desea que
4 _ CANTIDAD ARTICULO V.UNITARIO | V.TOTAL aparezca el resultado de la sumatoria, para este ejemplo es
g 4 PRODUCTO 1 5 12,000 | 5 48,000
6 5 PRODUCTO 2 s 6.000 | § 30.000 la celda D19.
7 3 PRODUCTO 3 5 53.453 | § 160.359
8 6 PRODUCTO 4 5 562.345 | § 3.374.070
3 s |proDucTos s eam[s  sieas|| A la funcion sumatoria se puede acceder muy facilmente,
10 7 PRODUCTO 6 5 5.654.645 | § 39.582.515 oy ’
1 S PRODUCTO 7 s aswass|s memoss|| €sta es tan utilizada y comidn que aparece en las
12 2 PRODUCTO 8 5 5.454.546 | § 10.509.092 herramlentas del InICIO
13 1 PRODUCTO 9 5 5.463.456 | § 5.463.456
14 7 PRODUCTO 10 5 6.456.456 | $ 45.195.192
15 6 PRODUCTO 11 5 546.456 | 5 3.278.736
16 2 PRODUCTO 12 5 5.645.645 | § 11.291.290
17 3 PRODUCTO 13 5 565.456 | 5 1.696.368
18 4 PRODUCTO 14 5 56.456 | 5 225.824
19 TOTAL:
20 IVA:
21 GRAN TOTAL:

EL SEGUNDO PASO es hacer clic en la pestafia de Autosuma que se encuentra al final de las herramientas del
inicio y luego escoger la opcién SUMA
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Partapapeles Fuente Alineadion EL TERCER PASO es seleccionar las celdas que se
CONTA.. ~ (7 X ¥ /= -SUMA(D5:D13) quieren sumar, estas quedan rodeadas por unas
X f__\ = < = lineas que giran en alrededor de la seleccion.
= AIMACEN
1 | SOSeduca com | | Para este ejemplo se han seleccionado las celdas
2 CEDULA: FECHA:
T desde la D5 hasta la celda D18.
4 CANTIDAD ARTICULO V. UNITARIO I_ .._..!ZIRE.L.._.-~
= 2 PRODUCTO L S 1200045 45000} | Para finalizar el tercer paso, después de haber
6 5 PRODUCTD 2 3 6.000 § % 30.000 |
7 3 PRODUCTO 3 s  saassis  1e03ssi| seleccionado las celdas que se desean sumar.
: 6 PRODUCTO 4 s se24518 33740701 | Ppresionamos la tecla Enter.
9 8 PRODUCTO 5 $ 6.456 { S 51.648 !
10 7 PRODUCTD 6 $  5.654.645|%  39.582.515 )
11 5 PRODUCTO 7 $ 453645315  22.682.265 |
12 2 PRODUCTOD 8 $ 5454546 )%  10.909.092 )
13 1 PRODUCTO 9 $ 546345615  5.463.456
14 7 PRODUCTO 10 $  6.456.456 | §  45.195.192 )
15 6 PRODUCTO 11 $ 54645615  3.278.736
16 2 PRODUCTO 12 $  5.645.645 | §  11.291.290 )
17 3 PRODUCTO 13 $ 56545615  1.696.368 |
12 4 PRODUCTO 14 $ 56.456 }$  225.824)
19 TOTAL |=suma(Ds:D18) |
20 IVA: [ SUMA(namerol; [
21 GRAN TOTAL: |

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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A B E D
~ ALMACEN
1 ‘sg-scduc:l.ccm
2 CEDULA: [FECHA: [
3 CLIENTE:
4 CANTIDAD ARTICULO V. UNITARIO V. TOTAL
5 4 PRODUCTO 1 3 12.000 | § 48.000
6 5 PRODUCTO 2 S 6.000 | S 30.000
7 3 PRODUCTO 3 s 53.453 | & 160.359
8 6 PRODUCTO 4 $ 562.345 | 3.374.070
9 8 PRODUCTO 5 $ 6.456 | § 51.648
10 7 PRODUCTO 6 $  5.654.645 | $  39.582.515
11 5 PRODUCTO 7 S 4536453 | S 22.682.265
12 2 PRODUCTO § $ 5454546 | S 10.909.092
13 1 PRODUCTO 9 $ 5463456 | S 5.463.456
14 7 PRODUCTO 10 $ 6456456 | S 45.195.192
15 6 PRODUCTO 11 3 546.456 | 3.278.736
16 2 PRODUCTO 12 S  5.645.645 | S 11.291.290
17 3 PRODUCTO 13 S 565.456 | S 1.696.368
18 4 PRODUCTO 14 s 56.456 | & 225.824
19 TOTAL: $  143.988.815
| 20| VA:
21 GRAN TOTAL:

Ho jas de calculo Q

Después de presionar la tecla Enter en nuestra celda ya
aparecera el resultado de la suma:

Fijate que en la celda D19 aparece como resultado de la
suma el valor de $143.988.815

Puedes darte cuenta que estas celdas tienen formato de
moneda, por tal razén se visualiza con los puntos de miles
y el simbolo peso.

Al ubicarte en la celda donde esta insertada la funcién suma, en la barra de férmulas puedes ver como Excel
escribe esta funcién, observa la imagen y su explicacion:

i

. Cortar o a v =

_31 & Calibri 1l v A A F == %
- 53 Copiar -
Pegar K § ~ | i~ A EEE £

anplarfnrmatn — '@ — e
Portapapeles u Fuente u

D19 IL?MA{DE :D18)
El signo igual, La palabra Entre Los dos puntos es como decir
como también se SUMA paréntesis hasta la celda que se digita
digita indica que desde la después de los dos puntos.
manualmente al la funcion celda D5
digitar una es sumar Es decir, hasta la celda D18
féormula.

Podriamos decir que la formula dice: SUMA DESDE LA CELDA D5 HASTA LA CELDA D18

iSabfas que!

v’ Si conoces como escribir la funcién, puedes hacerlo manualmente sin hacer clic en insertar

funcién.
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Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com




