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FORMATO DE CELDA

Ademas de los formatos conocidos como son la negrita, cursiva, color de fuente, color de relleno, las
alineaciones, etc. Excel nos permite aplicarle una serie de formatos visuales a las celdas que contienen valores
numéricos; de esta manera las hojas de cdlculo quedan mejor presentadas, mas facil para leer y digitar
informacion. Nos referimos a los formatos de nimeros con decimales, moneda, fecha, hora, entre otros.

A continuacién mostramos como aplicar estos formatos a las celdas deseadas.

Para empezar, en las herramientas del inicio en el bloque Niumero se muestran algunos de los formatos mas

comunes y utilizados.
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Alli de forma inmediata podemos aplicarle a la celda que deseamos los formatos de tipo moneda, porcentaje,
millares, aumentar y disminuir decimales. Solo basta con seleccionar una o varias celdas, y luego hacer clic en

el formato que deseamos para que la celda muestre la informacidn que contiene de esa manera.

Para acceder a todos los formatos de celda que contiene excel, realizamos los siguientes pasos:

Tenemos dos opciones:

OPCION UNO OPCION DOS
El primer paso es seleccionar la, o las celdas donde se | El primer paso es seleccionar la, o las celdas donde se
aplicara el formato de celda. aplicara el formato de celda.
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Luego haga clic derecho encima de la, o las celdas

K=d-A-

Cortar
Copiar
Opciones de pegado:

0

Pegado especial...

Insertar...

Eliminar...

Borrar contenido

Andlisis rapido

Filtrar 3
Ordenar 3

Insertar comentario

Luego haga clic en la pequefia herramienta formato
de celda que se sefiala a continuacion. seleccionadas.
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Formato de celdas...

Elegir de |a lista desplegable...

Al aplicar cualquiera de estas dos opciones, de aqui en adelante aparerecera la siguiente ventana que tiene por

nombre Formato de Celdas:

1° paso

Categoria:

) Nimero | Alineacion

Formato de celdas

Fuente Eorde Relleno | Proteger

General
Mumera
Moned
Contabilidad
Fecha
Hora
Porcentaje
Fraccidn
Cientifica
Texto
Especial

A

2° paso,
seleccionamos la
categoria, en
este ejemplo

\seré moneda.

Personalizada

Muestra
5450

0 $

Posiciones decimales:

Simbolo:

5 Espariol (Ecuador)
5 Espanol (El Salvador)

5 Espafiol (Estados Unidos)
5 Espafiol (Méxica)

S Espafiol [Puerto Rico)

g - |

N\
3° paso, decida el

numero de posiciones

decimales.
J

r
4° paso, el

simbolo de la

moneda del pais
deseado.

J

Los formatos de moneda se utilizan con los valores monetarios, Utilice los formatos de contabilidad
para alinear las comas decimales en una columna,

5° PaSO mmmmd

Cancelar

Despues de seleccionar el formato y hacer clic en aceptar, la o las celdas a las que le aplicamos el formato
mostraran la informaciéon como lo escogimos anteriormente. En la imagen que se presenta a continuacion

puedes comprobar el ejercicio:

Nos puesdes encontrar en: http://www.soseduca.com
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Pegar '%' NK S - DA === cada celda (por ejemplo la celda F12).
Portapapeles Fuente [F} Alineacion Mumero Fa Estilos

F12 - £ || 20000000
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1 DINERO EN PESOS

2 $450 f \
3 $1.200 Mientras que la celda en la hoja de

4 5.600 . .

- si‘;‘s 250 calculo muestra el contenido

6 $4.250.910 (cantidades monetarias) en el

7 $3.837.323 formato que elegimos en el

8 $4.772.850 ,

9 $5.708.377 formato de celda, con su simbolo y

10 $6.643.904 separador de miles.

11 $7.579.431 j
12 $20.000.000]
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abfas que!
v Sivas a digitar valores de dinero o numéricos, no debes escribir el simbolo de la moneda ni los

puntos de los millares. De lo contrario seguramente tendras problemas al hacer calculos con
férmulas o funciones, para esto debes utilizar el formato de celda.

v" Prueba y practica con los diferentes formatos de celda que existen, como fecha, hora,
porcentaje, etc. /
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