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FORMATO DE CELDA

Ademas de los formatos conocidos como son la negrita, cursiva, color de fuente, color de relleno, las
alineaciones, etc. Excel nos permite aplicarle una serie de formatos visuales a las celdas que contienen valores
numeéricos, de esta manera las hojas de calculo quedan mejor presentadas, mas facil de leer y digitar
informacién. Nos referimos a los formatos de nimeros con decimales, moneda, fecha, hora, entre otros.

A continuacién mostramos como aplicar estos formatos a las celdas deseadas.

Para empezar, en las herramientas del inicio en el bloque Niumero se muestran algunos de los formatos mas
comunes y utilizados.
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Alli de forma inmediata podemos aplicarle a la celda que deseamos los formatos de tipo moneda, porcentaje,
millares, aumentar y disminuir decimales. Solo basta con seleccionar una o varias celdas, y luego hacer clic en

el formato que deseamos para que la celda muestre la informacidn que contiene de esa manera.

Para acceder a todos los formatos de celda que contiene excel, realizamos los siguientes pasos:

Tenemos dos opciones:

OPCION UNO

OPCION DOS

El primer paso es seleccionar la o las celdas donde se
aplicard el formato de celda.

El primer paso es seleccionar la o las celdas donde se
aplicard el formato de celda.
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Luego hacemos clic en la pequefia herramienta
formato de celda que se muestra a continuacion.

Luego hacemos clic derecho encima de la o las celdas
seleccionadas.

Nos puesdes encontrar en: http://www.soseduca.com
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Al aplicar cualquiera de estas dos opciones, de aqui en adelante aparerecera la siguiente ventana que tiene por

nombre Formato de Celdas:
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Los formatos de fecha contienen nimeros que representan fechas y horas comao valores de fecha. Los
formatos de fecha gue comienzan con un asterisco (*) responden a cambios en la configuraddn regional
de fecha y hora especificados para el sistema operativo. Los formatos sin asterisco no se veran
afectados por la configuracidn del sistema operativo.

informacion.
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4° paso q[ Aceptar l[ Cancelar l

Despues de seleccionar el formato y hacer clic en aceptar, la o las celdas a las que le aplicamos el formato
mostraran la informaciéon como lo escogimos anteriormente. En la imagen que se presenta a continuacion

puedes comprobar el ejercicio:

Nos puesdes encontrar en: http://www.soseduca.com
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v’ Si vas aplicar el mismo formato a varias celdas no debes hacerlo una por una, porque de esta

manera perderias demasiado tiempo.
Para este caso es mejor seleccionar todas las celdas que necesitas y luego aplicarle el formato
gue necesitas a todas las celdas al mismo tiempo. Esto es lo que hara de ti una persona

eficiente manejando este software.

v' Sivas a digitar valores de dinero, no debes escribir el simbolo de la moneda ni los puntos de los
millares. Lo correcto es escribir la cantidad sin simbolos ni puntos y hacer visible esto utilizando
el formato de celda moneda con el simbolo de tu pais para evitar problemas. J

Practica en una hoja de calculo aplicando cada uno de los diferentes formatos de celda que puedes utilizar en
Microsoft Office Excel.

Nos puesdes encontrar en: http://www.soseduca.com




