CURSO: CONTABILIDAD HOTELERA
UNIDAD AUTOFORMATIVA Nei2

SERVICIO DE VALET

-
-
2 g

@ SERVICIO NACIONAL

Q ; DE APRENDIZAJE




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
Subdireccidn General de Operaciones
Divisidn-de Programacidén Didactica
Bogota - Colombia

Junio de 1977

CONTABILIDAD HOTELERA
UNIDAD AUTOFORMATIVA No. 12

SERVICIO DE VALET

Elaborado por: SIMON SCHROODER
' Experto Asesor CTH

"Prohibida la reproduccibn total o parcial de este documento sin la
autorizacidn expresa del SENA"



CONTENIDO

Pagina

I OBJETIVO i
I AUTOPRUEBA DE AVANCE 2
III INTRCDUCCION B8
IV DESARROLLO 6
A. VENTAS BRUTAS 6
Ajustes y Descuentos 6

Ventas Netas 6

B. GASTOS DEPARTAMENTALES 9

V  RECAPITULACION 14
Vl AUTCEVALUACION FINAL 15
VII BIBLICGRAFIA 17

VIII FICEA DE PRUERA DE LA UNIDAD 18




I

b oobineinn:

0]
16

OBJZTIVC

Al concluir el estudio de esta unidad usted, eg.tara en capac1dad de
preparar la cuenta SERVICIO DE VALET de un hoteT, “club o
- Gualqujer otra empresa, semejante.




11 AUTOPRUEBA DE AVANCE

A continuacibn usted encohtrat-é una aut;iprixé,ba sobre el contenido de
esta unidad.

Su funcidn es determinar si debe o no estudiarla.

De ocurrir lo Gltimo, lo cual puede verificar conls respuestas que
vienen al final de la unidad, podra continuar con la siguiente.

Ahora resuelva la autoprueba.



AUTOPRUEEA
Ha elaborado alguna vez la cuenta Servicio de Valet de un hotel, club o
cualquier otra empresa semejante? - 5 S

2Bt gios oo » £% e 'NO

S o

Si su respuesta es negativa, continiie la lectura en la pigina 6.
Si es-afirmativa, conteste lo siguiente. - - .. ... b

1. Qué se acredita-a-la cuenta Ventas Brutas? -
AoaBiegaCl feh mobyofeae 3oaEd (5Y gy

Wi

2. Es necesario que el trabajo se realice en el mismo hotel? f

e st Sl o G R e rrafeenwio apamabor rim sy
: ’ NO

=] i

3. —La cuenta de Ajustes y Descuentos representa las- - -
no al momento de
: - - -y contabilizadas-en-fechas- posteriores.

4. Cbmo se constituye la cuenta Ventas netas del servicio de Valet?

Sulgshia 2l onl arvesg S Baisn Sa e agiatia o b A A A A R el 2o
5. En el total de sueldos'y gastos relacionados se incluyen los uniformes

VERDADERO __ FALSO___

6. ~A-la-cuenta vacaciones se carga - - S
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Findip

7. ~ El costo de bebidas suministradas a los empleados del Departamento
* de Servicio de Valet se carga a la cuenta-

B R 6 O PR A B : 5 L

8. Qué se anota bajo el titulo Leyes So¢iales y Prestaciones y Bonifica-
ciones extralegales al personal‘>

oL WA e

=5

9. Enumere cuatro (4) tipos de empleados del Departamento de Servicio
de Vealet, ... ..__ S = iy e

DN

i 10 Que se canga a. la cuenta Papelerla y Efectos de Escritorio?

e ps

11 Que se anota ba;o el t1tulo trabajo externo"

12, Enumere ocho (8) materiales que se puedan cargar a la cuenta
-Materiales..-... . :
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13. Bajo qué cuenta se anotan las partidas que no se pueden agrupar en
las cuentas anteriores ?
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Ir INT20DUCCION

En la presente uridad usted enconirara el analisis de los ingresos y
““gdstos quedeterminan la utilidad (o la pérdida) del Cepartamento de
Servicio de Valet,

IV DESARROLLO

A. VENTAS ERUTAS

Los ingresos derivados de el lavado en seco, el planchado, la
reparacidn de articulos de vestir, se acreditan a esta cuenta
cuando el trabajo se realiza en el mismo hotel.

AJUSTES Y DESCUENTGCS

Tsta cuenta representa las rebajas no previstas al momento de
efectuarse la venta y contabilizadas en fechas subsiguientes.

VENTAS NETAS

Las ventas netas del Servicio de Valet estan constituidas como
sigue:

Las ventas brutas
VMenos: Los ajustes y descuenios
Isual: Las ventes netas

RESUELVA EL AUTCCCNTROL DE LA PAGINA SIGUIENTE.




AUTOCCNTROL No. 1
RESPONT/A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS

1. Qué se acredita a 1la cuenta Ventas Brutés?

i K o fopat

= B S anyv zg St

2. Es necesario que el trabjo se realice en el mismo hotel?

SI NO
3. La cuenta de ajustes y descuentos representa las
no al momento de
y contabilizadas en fechas subsiguientes.

4, Cobmo se constituye la cuenta Ventas netas del Servicio de Valet?

' COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS DE LA PAGINA SIGUIENTE.




RESPUESTAS AL AUTCCONTROL No. 1

1. Los ingresos derivados de el lavado dn seco, el‘planchado y la
reparacidn de articulos de vestir.

2, 9l
3. Rebajas, previstas, efectuarse las ventas
4. Las ventas brutas 1 e

.Menos: Los.ajusies y descuentos. . . . .= . .
Igual: Las ventas netas

SI SUS R2SPUESTAS SON CORRECTAS CONTINUE EL ESTUDIO
DE LA UNIDAD. SI NO REGRESE AL SUBTEMA ANTERICR.




B. GASTOS DEPARTAMENTALES

‘=euenta.

e coficinistas % -7 UM Skl

SUEZLZ20S Y JORNALES

Para la clasificacidn de los empleados mcluidos en este grupo véase
la unidad sobre Sueldos y Jornales. :

VACACIONES

El importe de las vacaciones pagadas a los empleados del Departa-
mento de Servicio de Valet debe cargarse a esta cuenta.

COMIZA DE EMPLEADGCS

El costo de la comida y bebidas suministradas a los'"empleados‘ del
Departamento se anota bajo este titulo.

LEYES SOCIALES Y BENEFICICS AL PERSONAL

La porcibén de impuestos sobre sueldos y jornales méas los gastos de
prestaciones y bonificaciones extralegales al personal, que se
apliquen propmmente a este departamento debe cargarse a esta, -

“ingi -

UNIFCRMES

El costo de los uniformes, la limpieza y repar&é{i%n"’de estos, paira
los empleados del Departamento de Servicio de Valet se carga a. -esta
cuenta, :

PAPELERIA Y EFECTOS DE ESCRITORIO

A esta cuenta se cargan el costo de impresos, los manuales de
servicio, papeleria y articulos de escritorio al serles entregados a
los empleados del Departamento de Servicio de Valet, tales como el
Jefe de este Departamento los sastres, operadores de planchas y

TR oo e
24 i B
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TRABAJC EXTERNO

Bajo este titulo se anota el valor del trabajo hecho por emmpresas externas
~de lavado en seco, reparacién y zurcido de ropa, reparacidn de calzado,
etc. . , :

MATERIALES

_.A este grupo se cargantodos los materiales. usados en el Departarnento
‘de Serv1<:1o de Valet, tales como: :

Liquido para limpiar

Cepillos para ropa

i£Gag i ety

Cub1ertas de planchadores

Rotones

Hilo ALY LN R

Forros

! Merceria vioin HG IS L R T & sty

e T ST SRR R E TR B8 N e IR N i ERERCEIT 2 S I
'VARIOS ir CU R Wbt i i e e Al ST T VEe TR

Las partidas no aplicables a los grupos anteriores se agrupan baJo esta
cuenta. .

A it
4 2 i ‘2

E : % r o reek & oy
TRy 1 Ry I e ; SRR R Lot o SRUIR NG BT RE LS HEe FERRER SRt 4

= e
AT SR T

RESUELVA EL AUTOCONTROL DE LA PAGINA SIGUIE\ITE
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AUTOCCNTRCL No. 2

LEA DETZNIDAMENTE LAS PREGUNTAS Y AESPONDZA SEGUN EL

CA SO.

En el total de sueldos y gastos relacionados se incluyen los
~uniformess— " LR >

VERDAPERG . FALEO~

A la cuenta vacaciones se carga

g costo de bebxdas surmmstradas a los empleados del J_,epartamento

de Servicio de Valet se carga a la cuenta:

Qué se anota bajo el titulo Leyes Soc1ales - prestacmnes y bomﬁca-

* ciones extralegales al personal? |

Enumere cuatro (4) tipos de empleados del Departamento de Servicio
de Valet:

den minpa
2,
gl
4. -
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S

6. Qué se carga a la cuenta Papelerfa y Efectos de escritorio?

7. Qué se anota bajo el tffulo Trabajo xterno‘?

8. Enumere ocho (€) matemales qae se puedan cargar a la cuenta

Natéflales“ rathiid .'..:5:’.'-.'v ';'.
; 3.
2 6.. oot
3. - &
4, 8..

g, ‘Bajo qué cuenta sé ‘anotan las partmas que no Se pueden agrupar

friry ey AS

en las cuentas anteriores.t ify o4 BRISE

"COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS DE LA PAGINA SIGUIENTE.
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RESPUESTAS AL AUTOCONTROL No. 2

1,

2,

9.

SIS N NS

FALSC

El importe de las vacaciones pagadas a los empleados del
Departamento.

Comida de empleados

" "La porcidén de impuestos sobre sueldos y jornales més los gastoé de

prestaciones y bonificaciones extralegales al personal, que se
apliquen propiamente al Departamento. i Coacy bRy

1, Jefe del Departamento
2. DSasires
3. Ciicinistas

4.7 Tperadores de planchas

“"ETeosto de impresos, manuales de servicis, papeleria y efectos de

escritorio al serles entregados a los empleados del Departamento.

E1 valor del trabajo hecho por empresas externas, . de lavadé._ép; seco,
reparacion y zurcido de ropa, reparacidn de calzado, etc. ot i

Liquido para limpiar
~ Cepillos paira rops

Gas

Eotones

Cubiertas de planchadores : . - Yate : I
-Hile . -

Forros

IMerceria

Varios

SI SUS REZSPUESTAS SON CORRECTAZ, CONTINUE EL ESTUDIO DE
LA UNICAD. SINO REGRESE AL SUETEMA ANTERICE.




V.  RECAPITULACION

SERVICIC DE VALET

P S R e s

VENTAS BERUTAS
AJUSTES Y DESCUENTOS

VENTAS L\T TAS

GASTOS PAR TA MEN TA LE S

Sueldos y Jornales

Vacaciones

Comida de empleados -
Leyes Sociales y prestaciones y bonificaciones
extralegales al personal

Total sueldos > gastos relacmnados

OTROS vASTOS

Uniformes

" Papeéleria: y Efectos de Escr1tor1o :
Trabajo externo :

Materiales

Varios

Total de Gastos

UTILIDAD (O PERDIDA) DEL DEPARTAMENTO

€S

e

<2




VI AUTOEVALUACION FINAL
Usted ya termind de estudiar esta un.idad_;_.-_.- Ahora:,“resﬁe'lva' la auto-

prueba de avance que se encuentra en la pagina 3 y compare sus
respuestas con las que se encuentran mas adelante,

RESPUESTAS A LA AUTOPRUEBA DE AVANCE Y FINAL

1. Los ingresos derivados de el lavado en seco; ‘planchado .y la repara-
cidn de articulos de vestir.

2, 58
3. Rebajas, previstas, efectuarse las ventas
4, Las ventas brutas

Menos: Los ajustes y descuentos
Igual: Las ventas netas

6. El importe de las vacaciones pagadas a los empleados del Departa-
mento, _

7. Coinida de empleados

8. La porcidn de impuestos sobre sueldos y jornales més los gastos de
prestaciones y bonificaciones extralegales al personal, que se apliquen
propiamente al departamento.

. Jefe del Departamento
. oastres

. Ciicinistas

. Cperadores de planchas

W N

10.E1 costo de impresos, manuales de servicios, papeleria y efectos de
escritorio al serles entregados a los empleados del Cepartamento.

11.E1 valor del trabajo hecho por empresas externas de lavado en seco,
de reparacidn y zurcido de ropa, reparacidn de calzado, etc.



12. 1. Liquido para limpiar
5 42, Cepillos para ropa
3. Gas : :
4, Cubiertas de planchadores = .- .
5. Botones
6. Hilo ' 4 G ANRG R e S
7. Forros
8. Merceria & 58 pivsdEl fa ab

13, Varios

2RI

Frab e el A
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