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INSTRUCCIONES PARA EL EVALUADOR

PRUEBA PRACTICA DE INVENTARIOS

1. OBJETIVO
Medir y evaluar los conocimientos aplicados, la competencia y
destrezas adquiridas por los examinandos en la pr&ctica de las

tareas basicas del Auxiliar de Inventarios, de acuerdo con las

tareas representativas del oficio de Auxiliar de Contabilidad.
2. TAREAS

- Toma y evaluacidn del inventario fisico

Elaboracidn de la hoja de inventario

Apertura de tarjetas de kardex

- Registro del movimiento del inventario en las tarjetas de
kardex

- Elaboracidn del comprobante de Diario para registrar el
movimiento del inventario por el método periddico

- Elaboracidén del comprobante de Diario para registrar el

movimiento del inventario por el método permanente.

3. CRITERIO DE EVALUACION

Se considera que el examinando pasa la prueba cuando en cada

tarea obtiene un porcentaje igual o superior al criterio: 80%.
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5.

FACTORES DE EVALUACION

Para medir y evaluar la tarea, se tendran en cuenta

factores seflalados a continuacidn:

- Método de trabajo

- Ortografia

- Exactitud

- Objetividad

- Consistencia

- Pulcritug y presentacibn
- Calidad

TIEMPO PARA EJECUCION

- Preparacidn 15 minutos
- Instrucciones 15 minutos
- Préactica de la prueba 180 minutos
- Calificacidn _60 minutos

Total : :gzglnindtos

4 horas y media.
INSTRUCCIONES PARA LA PRUEBA

Alistamiento de equipos y elementos

Equipo

- mhesa

+wsilla
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. calculadora
. engrapadora o cosedora

. 13piz o boligrafo rojo

Elementos seglin la respectiva prueba

- Listado del inventario fisico

- Tarjetas elaboradas para toma y evaluacién del inventario
fisico, seglin el nlmero de veces que aparecen los artfculos
seflalados para la prueba (mi&ximo cinco)

- Una hoja de inventario elaborada

- Tres tarjetas de kardex elaboradas

- Dos comprobantes de Diario elaborados

- Dos facturas de ventas elaboradas

- Factura de compras elaborada

= Un comprobante de egresos elaborado

- Un cheque elaborado

- Lista de tareas de la prueba

- Dos hojas de papel borrador

- Hoja de evaluacidn

- Una hoja para el informe

- Una carpeta

- Lista de instrucciones sobre la prueba al evaluando

Durante la prueba el evaluador debe:

a. Verificar la anotacidn de datos de identificacidn del evaluando

en la hoja de evaluacidn.
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Leer y analizar con los evaluandos:

- El objetivo de la prueba

- Las tareas a realizar

- El criterio de evaluacidn

- Los factores de evaluacibn

- El tiempo mdximo para la prueba

- Las instrucciones

Suministrar toda la informacibn necesaria para que la
realizacidn de la prueba sea clara y comprensible, cercibrandose
de que el evaluando coloque la fecha en la cual'se realiza la

prueba

Entregar al evaluando las instrucciones para la elaboracidn de

la prueba
Anotar la hora de comienzo y hacer seguimiento de la prueba

Conceder autonomia al evaluando en cuanto al orden de las

actividades

Registrar el tiempo utilizado por el evaluando en la prueba.
Cuando se cumpla el tiempo de ejecucidn indicada y el evaluando
no haya terminado, usted recogerd el trabajo desarrollado y

anotara la hora de terminacidn.

Al recibir del evaluando el material de la prueba, verificar la



j.

realizacidn de las tareas y dejar constancia de las que no

fueron realizadas

Verificar que el cuadernillo de la prueba est& completo y

sin marcas cuando lo recoja

Evaluar las actividades seglin los factores seflalados en la

hoja de evaluacidn

La presentacidn del trabajo del evaluando no tiene que
coincidir exactamente con la de la clave, pero debe observar
los 1limites aceptables fijados por 1los - factores de

evaluacidén

7. INSTRUCCIONES PARA LA EVALUACION

Ade

INV

Para calificar, escriba en la columna P.L. frente a cada

indicador, en cada factor, el puntaje logrado

Al terminar de evaluar todos los factores de las diferentes
tareas sume los puntajes logrados y anote el resultado en

la columna correspondiente a los totales

Compare el puntaje total logrado con el criterio fijado, y
escriba el signo mds (+) si aprueba y el signo menos (-)

si reprueba

Se considera que el evaluando pasa la prueba cuando en cada

tarea obtiene un puntaje igual o superior al anterior
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Si el evaluando no obtiene un puntaje igual o superior al
criterio en cada tarea, anote las tareas en las cuales
necesita capacitacidn complementaria en el espaéio
dispuesto para ello, en la parte superior de la hoja de

evaluacidn.



ELEMENTOS QUE SE DEBEN PONER A DISPOSICION DEL EVALUADOR

Tarjetas elaboradas para toma y valuacidn del inventario, el

mismo nimero de la respectiva prueba
Una hoja de inventario, elaborada seglin la prueba respectiva

Tres tarjetas de kardex para control de inventario, elaboradas

seglin la prueba respectiva

Dos comprobantes de Diario, elabérados seglin la pruéba respectiva
Dos facturas de ventas, elaboradas seglin la prueba respectiva
Una factura de compras, elaborada segflin la prueba respectiva
Un comprobante de egresos, elaborado seglin la prueba respectiva
Chegues elaborados seylin la prueba respectiva

Lista de instrucciones al evaluandb

‘Lista de instrucciones al evaluador

Lista de las tareas de la prueba

Una mesa con su silla

Un 13piz o boligrafo rojo

Una hoja de evaluacidn

Dos hojas de papel borrador
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ARTICULO REF.
LOCALIZACION UNIDAD MINIMO MAXIMO
PROVEEDORES
FECHA ST ALLE VALOR ENTRADAS SALIDAS SALDO
19 UNITARIO CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALORES CANTIDAD - VALOR
t
|
|
|
- ;
]
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|
§
[}
t
:
i 2L
| CONTROL DE EXISTENCIAS - Tarjetero 5" x8" (12,7x20,2 cm.) wuMiNEVAY" 30-14 © por LEGIS
. ; Yruegsa ve A4 i s S
AT I}
ARTICULO TDT'YM//@ de 3/5) / 7 REF. /o [~
24
!_LOCALIZACION A4, B // B-J -| UNIDAD FovrillB MINIMO MAXIMO
| PROVEEDORES 7 Y T . L7bR.
7 7
'FECHA VALOR ENTRADAS SALIDAS SALDO
19 C DETARAE UNITARIO CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALOF
0l-of|ITnvenlario 42,0 | 4.940 | J§322|= 4 840 |Tg32
42-01|Fva.V° 4149 42,07 | £-000 |48 6705 I | V&40 |yo3y.
\{3-04|Fya 1)° /S Jpo | po2J51=| I 340 |44 36,
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o
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|
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; 1 (19 72900 minarm )* ooy g T T



ARTICU._LO Twevetp de 3/4 5

REF: <//_[‘

1 LocaLizacion B -« UNIDAD T leve s MINIMO MAXIMO
. PROVEEDORES 5
L SERE s S0 A s
'FECHA valor | ENTRADAS SALIDAS SALDO
19 C SEUALES UNITARIO CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALORES CANTIDAD | . VALORES
T = Y T - =T
0)-0l|Enveniario | A3,05 | 494S | 49465 S 3 ! JJ L41S |78 25T )
020/ |Fya N ool 4K | 6 /787 —94al42267 =
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CONTROL DE EXISTENCIAS - Tarjetero 5°'x8°* (12,7x20,2cm.) ln-miﬂﬂﬂﬂ@' 30-14 © por LEGIS
. J S i :
ARTICULO  4)p) E D E J%g G REF. /NG
LOCALIZACION A - & UNIDAD A {PLE MINIMO MAXIMO ‘
PROVEEDORES Buerio ¥ CIA .
FECHA Betaiie VALOR | =~ ENTRADAS SALIDAS SALDO
19C UNITARIO CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALORES CANTIDAD VALORES
. - 1
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' CONTROL DE EXISTENCIAS - Tarjotero 6" x8°* (12,7x20,2 cm.)

v MNEVA4" 30-14 ©
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FERRETERIA SANTA FE, LTDA.

 GOMPROBANTE DE DIARIO

forma minerva @ 40-14

NIT.60.001.100 R e
13 de enero de 19 001
L
CODIGO CUENTAS PARCIALES DEBITOS CREDITOS |
CAJA 27.275,00
a VENTAS 27.275,00
Para contabilizar ventas contado
seyln facturas 002 el 02 de enero
y 015 de enero 13. :
COMPRAS : 12.070,00
a BANCOS 5.070,00
- Banco de Bogota
CUENTAS POR PAGAR 7.000,00
- Tuercas y Tornillos, Ltda.
Para contabilizar compras segln
factura No.1149 de enero 12.
Contado con cheque No.306; el
saldo a 60 dias.
|
{
e
SUMAS 39.345,00 39.345,00
PREPARADO REVISADO APROBADO i CONTABILIZADO |
Auxiliar 1 Jefe Auditor AUXILIARES: _BiARjo:
o 2. v 3 53 )

waMINEMVA4" 40-14 © por LEGIS (1a. actualizacién, abril/79)
e



FERRETERIA SANTA FE, LTDA. GOMPROBANTE DE DIAI{IU
e o lorma minerva @ a0-14
e R am FECHA enero 13 de 19 Nogo1
,
[ cobico i CUENTAS ___PARCIALES |  DEBITOS CREDITOS
CAJA 27. 275 OO
COSTO DE VENTAS 12.223,75
a VENTAS 27.275,00
INVENTARIO 12.223,75
Para contabilizar ventas contado
y el costo de ventas segln
facturas 002 del 02 de enero y
015 de enero 13.
INVENTARIO 12.070,00
a BANCOS 5.070,00
- Banco de Bogota
CUENTAS POR PAGAR 7.000,00
- Tuercas y Tornillos,Ltda.
Para contabilizar compras segln
factura No.1149 de enero 12.
Contado con cheque No.306; el
saldo a 60 dias.
!
SUMAS 51.568,75 51.568,75
PREPARADO REVISADO APROBADO S S CONTABHIZADE Tt e
AUXILIARES DIARIO:
Auxiliar 1 Jefe Auditor 2373 5

weMiNEad" 40-14 © por LEGIS (1s. actualizacién, abril/79)



opeaboq afeaung = 7 g
opegadsy afequng = 7 g
. YINIS
*2jusueurad opojaw Te Jod
OTJeJUaAUI TSP OjuSTWTIAOW 3P 0J3STHa To ®eaed
—_ —_ OTaeIQ TP 83URqOIdWOD T3P UQTORIOTRTd °9
ON IS : 0go¥dvy

~ooTpoTaad opolsw T2 aod
OTJR]USAUI TSP OJUSTUITAOW TSP Ox3sTHaa eaed
OTIeIQ T3P 23UegoIdwo) TSP UQIORIOCeTH *G

*xapaey 9p se3alaey ser
US OTJe]USAUI Top OJUSTWIACK TSP 0I3STHOY *%

NOIDNOIr3d 3d OdWAIL

SeI0y (g) sa3L  OISIATYd OdWIIL xepIey 8p ‘Sejefaer ep emazady ¢
*otaejuaAul sp eloH eT °p ugIoeIOogeTd °7

NOIDUNIWJEL YMOH NOIDVIDINI VMOH 0DTSTJ OTILIUSAUT ToD UQTOEnTEA & BWOL T

ga ; : SIAVAIAIIOV

= By o ey VHO3d

FOAYLYEVEL JOAYNTYAT

YSTIdWd : TYNOIORY
SOIYVINIANI

30 YOILOW¥d YEaN¥d NOIDVNTYAT Id YLOH

ddTYNIS = VYNIS OINIANOD



0°T TV10LlENs i S0 TV10lENS

S°0 *obTpEd ns A soTnoI3ae SOT S3I3us uQIsnucd Aey ON

G0 *SOTNOIAIR SOT ® 2jusaweusTd uedTITIUSPT selalaey seq C*0 *sejalaey seT ue sestosad selJTd ST 2qTaos3
14d 3d VIONILSISNOD A AVAIAILILHO T1d Id P S e R £ e BT AR A |

S ¢+ [ o W o St ASHY |

0°¢ Tvl0ldns G2 BUAORR: (1S

S°0 seryeabolao sp sa30139 UTS

S°0 *Sauoyoe] TU S3UOCIIO] UTS

0°T *3TgeyoRIUT so selalie] sey ap UQTORIOQETS ©7] (v ssejalae] SeT Us 93USWEIDSIIOD SOIEP SOT aumsax X ezTTeuv.
T1d dd ..y a3 T ¥ 90 T1d qd orvagvuauls 3a OO0OI 3N

S d "0 L O V. d

4 ODISId OIYVINIANI T3d NOIDVNTIVA X VYWOL ‘T oN

AaVaIaAaIdlLoyv

Y




o°¢ 1v10LENS N TV10LENS
G *sejalaey mmw Sp SOTJEe3TUN JOTEeA
K o5TpoD owsTw T8 UOCD URDTITIUSPT SS SOTNOIIIP SOT SOPOL
G *seat3yoadsaa selalae] ser ap SOTI
—P3TUN SOT UCD PpIanduod OTNOIIIe Bped 3p Te303 23a0dwT Td 02 *sosto8ad uos selalae] se7 usumsad anb soTnoTEd SO7
1od 3 d VIONILSISNOD A Q(VAIAILIrLdO Td ad [ (et o AR kn g ks TR -l Sl
S " M0 L0 ¥Vl
0°¢ 1vi0l€gns 0°¢ TV10l9NS
S°0 e1JeaHh03J0 9p S3I01ID UTS
G°0 *S3UOYDP] TU SBUOIIO] UTS
O=T ~efoy
©T ©BpO] US STCRYOPIUT S8 UQTORWIOJUT BT 9P uQTORjuasaad e 0°2 ssejalae] SeT Sp UQTORUIOJUT BT SJUSWRIDSII0D BZTTTIIN
Td Id BN T D Td qd orveagvuul aa OQOJI3IN
(o D - il o i AR TR ISR |
OI¥VYINZANI 30 VLOH VT 3d NOIDWIOAVTII “Z oN AaVaIAILDV

‘




0°¢ TVLOLENS a1 TvL0LdNS
|
CoT *e3alJey eped ap sOT X
otaejuaaur ap eloy eT 8p SO3ep SOT 3I3UD PTOUSISITD ARY ON
(o5 ¢ *oTaejuaAul 3p e(OH eT U3 OpeuoTd
—eTa3 oTnoIlae eped e djuaweuaTd eOTITIuspT elalael eped 0°T *sopeTnoTed USTq uelsa seiale] sel us S3I0TRA SOT
Aad a°d VIONILSISNOD A (QVAIAILIrdO Td Id (6 Sty § [N Migatte: (IR A B, TR G
S -0 EaD N A
e TviolLdns )13 TV10L4NnsS
G0 *eryeabolao sp S$8I01I8 UTS
G0 *S3UOYOR] TU S3UOIIOd UTS
0°¢ *epejuasaad uatq Q¢ sseraesaosu seialae) ser aige X O1
K 33uswel091300 eUD3Y PISd selalJe] seyl sp eanizade e |_equaAuT oD elog BT 8P UQTORWIOJUT ©T d3USWRIDSII0D BZTITRUY
Td qd 1 " A R g G A, Td ad orveavyuds ida 0OQOLIMN
Se il -l S0 S LD
X3qYYY 30 SYIACYYI 30 YENI¥EdY € N A VA IATILIOV

<



0°9 TVLOLENS 0% TV10lEnsS
'
(it "OTNOI3Ie OATIOadSaI TP BT © PIUTISTD UQTORW
-J0JuT usjussaad anb urs SepezITTIN OpTs uey seialaey seq
. |
G2 " +e39laey epED UB Te33 PIDULISTX® P J200uod 3jTwaad o'V *S3J0139
uates A ueajus snb sOTNDIIIE SOT 3P UQTOELDOTITIUSDT B ejuasaad ou opres T8 X seprTes A sepeajus ap OTNOTED Td
Td 3d -VIONILSISNOD X QdVAIAILICrdO 7.d dd {0 s Tt e O N T e
S 2" 0% 9 g
0°b TV101l4NS 0% Tv10lgns
G°0 eryeabolzo sp sa30339 UTS
G°0 *Sauoyoel TU S3UOIIOQ UTS
0°¢ *seazto X seyosy e 0% *sejalJe] ser e epersex] er X sejusa X seadwoo
ojuend us ozeTd X ojardwoo sa sejslaey ser us ozastbea 13 Sp seanjoel SeT Sp UQIOPWIOJUT T SJUSWEIDDII0D BZITeuY
Td Id a v a H. 2 G fdilo ) Td ad orvavuyud da 0OQdQOLIN

R B - (R0 Bl o TR R C

XIQUYY 3a SYIICEVE SYT NI OINYINIANI T3d OINIIWIAOW T30 O¥ISIOTI °*F  oN

‘

AQVAIAILIOYV




G*6 TVLOLENS 0°S TV10LlENS
f
0°€ *a7gop eptaxed el aTdumd as
G°€E - sepeandurt
sejuano ser A sauotoeaado Sel a33jud eTouspuodsaiiod AeH
G0 +e3J3TD S° EPPRZITIGRIUCD ugTORIado ef O°¢ *eaT302dsaa ugroeasdo e B EpEnospe S3 ugtoeIndut ©1
o7 se397dwos A BIETD S5 SOJUSTSE SOT 9P UQTORWIOIFUT e 0°2Z *sostoaad uos sopeandwT S3JO0TeA SOT
A id VIONILSISNOD A QVAIAILICHO Td 3d [0 14 » Sl e el o I S it !
g 9. ¥ 0% Q¥ 4
Sy 1v101lL49NnsS 0%L TV10LENS
G°0 *aTqeadsoe X a1qrbeT s° eryeabITed B1]
G0 spyyeabolzo 8p S3I03ID UTS 037 *27USWRIUSTOTID O3euwIo] T2 eZITTIN
G0 *sauoyoel Tu S3U0230g UTS 0°2Z -sasuotoetado ST UOD SjusWependspe sopelsuew uos SOep SOT
0°¢ *OTJRTIQ 9P SOJUSTISE 0°¢ *sajaodos sojusumoop SOT 3P
Sp UQTORIOQRTd B 3P SeOTuUd2] ST BTOUSTOTId UOD elauey 03021300 STSTTRUR un e(37J23 SOjualse SOT 3p UQTODEPSI ®T]
Td ad (o it B o PN Rl L S Td Jd

orvavyudl iId 0QOLIMN

S 3 .H

o T Ao i T !

~ODIAOT¥Ed OJOILAW T3 ¥Od OTYVINIANI 130 OINIIWIAOW T3d O¥ISIOEY Wivd OINVIA 3a JINVHONAWOD T30 NOIOWNOEYTI S oN AV A IA ILOV

‘




c o1 Tvioldns ; 0°6 1VI0LENsS
L3
0°€ *aTqop eptiaed er aTtdumd ag
1
Gog *sepejndut 02c *s3usuewzad opojaw
sejquand seT & sauortoeaado SeT aJ3Ud BTIOUSPUOASaII0D Aey Te ueztaa3joeJed anb sejusnd SeT eZITTIN uoTtOoeIndwt e Ul
A *e3I3TD S® PpPeZITIge]uUod ugQroesado e 0:c *eaT3I0adsax ugroeaado e e ependspe Se ugroejndur e
G2 se3a7dwos X eIRTO S SOjUSTSE SOT 2P cwﬂumEuOMQw ] 0°¢ *sosTtoaad uos sopelnduT SSIOTRA SOT
Td ad VIDNILSISNOD X QVAIAILICdO Td ad L6 gt § G P iR KIS0 TN, D Sk |
S - (R0 M Fh e g L {
Gp TV10lENS 0°L TVI0lEns
S°0 aTqeadaoe X aTqTbeT s eIIRIbITED BT
G°0 *eryeabolao sp SpIOIID UTS 0°2 *33UBWDIUSTOTID OIBTWIOT 2 ZTITTIN
G0 *Sauoyoe] TU S3UOIIOQ UTS 02 *sauoToRIado SET UOD JJuSWependspe sopelsusw UOS SOIEP SOT
0°¢ *OTIRTP 3P SOJUSTSE 0°€ *s93130dos sOjUAUMOCD SOT 3P
Sp UQTOBRIOQeTS 9P SEeDTuUDd] SeT PIDUSTIOTIS uod elauey 030393300 STSTTEUR un e(37J91 SOJUSTSE SOT Sp UQTODepPal ©7]
Td ad @ W, AR 0 1SR (PR (il /P ricqe Td ad orveavyuas ida OQOLIAN

S d i 0 Tl DY

INZNVWEEd OJOLdIW T3 ¥O0d OI¥VINIANI T3d OINIIWIAOW T3A O¥ISIODIY T3 WIVd OIN¥VIA T3d FIINVEONdWOD T3A NOIDWNOdYTd 9 oN

QVAIAILOV

‘




0°08 0°001 0°0Z 0°€T ST (0)074 Gg°s¢ SITVIOL
B°¥C 0° 1€ G°9 (0hd 4 0°6 o QL *33uUsuURw
-33d opojaw e Jod OTIRIUSAUI T3P O3
-uaTwTAOW T3P 0J3sTH23 exed OTIRIQ
19p 23juegoadwod TSP UQTORIOCAeTH 9
8°0¢C Q%8¢ G°9 Qe 0°§ G*v (B%il *ootpoTaad opojsw T8 aod OTIRIUSAUL
3 19D ojuaTwIAOW Tap 0I3sThea exed
bTIeT 9P S3jueqoadwod TSP uQToeIoqeTd g
A 0°8T G°¢ G o'V 0P o'V *xapagy Top seislae] ser us o1a
—P3USAUT TSP OJUSTWTIACW TID 0I3STHaY v
08 o.OAH S°T (= ¢ (o B 0°¢ 0t -xopagy ap se3slae] sp eanzaady "
<L 0°6 G°1 S°1 0%¢ ohis ) otaejuaaul ap eloy e 8p ugToRIOqeTd e
8 ¥ (0 G0 S°0 S°0 ©°¢ Gg°¢ o “ODTSI3
_ OTJeJUSAUT TOp uQToEenTeA A ewoj 1
|
w 1 d q Td ad Td dd d id T1d d d T1d dd
F Old4dl1d) ['V.LNId SIAVAIAILOV P |
r SaTViodl VIONILSISNOD aVaIAILIrd0 aNLILOVXd avaI‘ivo e __
_ 4d OQOLIW SIYOLOVI A
vollovdd VHdlldd VI d4d OUVULINSdd TdU NIAWNSHH
SOIYYINIANI 3IAd 0INAOKH




CONVENIO SENA-SENALDE

Pcoyecto Validaci€n y Cectificaciln Octpacional

PRUEBA PRACTICA No. 1

INVENTARIOS
Elaborada por: Sr. ALFREDO GARCIA VILLARREAL
Ex-Instructor SENA
Contador
Asesoria Metodoldgica: ~  Sca. CILIA RIVEROS DE ROIMERO

Coccéinacién y Asesocia: Dra.CECILIA RODRIGUEZ DE RCJAS
: Profesicnal Aszsoc SERA
Sub-18cnico Pece;0uica

Contiene: Instrucciones para el Evaluando
Elementos y formatos para la tarea
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INV

PRUEBA PRACTICA PARA EL MODULO DE INVENTARIOS
INSTRUCCIONES PARA EL EVALUANDO

OBJETIVO

Medir y evaluar los conocimientos aplicados, la competencia y
destrezas adquiridas por los evaluandos en la pr&ctica de las
taceas bgicas del auxiliar de Inventarios, de acuerdo con las

tareas representativas del oficio de Auxiliar de Contabilidad.
TAREAS

- Toma y evaluacidn del inventario fisico

- Elaborar la hoja de Inventario

- Abril tarjetas de kardex

- Registrar el movimiento del inventario en las tarjetas de
kardez

— Elaborar el comprobante de Diario péra ;egistrar el
movimiento del inventario por el MEtodo periédiéo

- Elaborar el comprobante de Diario para registrar el

mevimiento dGel inventario por el Método permanente
CRITERIO DE EVALUACION

Se considera qua el evaluando pasa la prueba cuando en cada

tarea obtiene un puntaje igual o superior al criterio: 80%



4. FACTORES DE EVALUACION

— Método de trabajo
- Ortografia

- Exactitud

- Objetividad

- Consistencia

- Pulcritud

- Calidad

5. TIEMPO PARA EJECUCION

- Preparacidn 15 minutos
- Instrucciones 15 minutos
- Pr&ctica de la prueba 180 minutos

Total 210 minutos
3 horas y media

6. INFORMACION

a. Solicite al evaluador las aclaraciones necesarias para

resolver la prueba

b. Ccmpruebe si est&n disponibles los elementos necesarios

para la realizacidn de la prueba

INV



INV

Eguipos

. mesa

« 8illa

. calculadera

. una regla pequefia
» . N l8pls

. un borrador

Elementos 'segin la respactiva prueba

- Listado del inventario fisico

- Tarjetas para la toma y valuacidn del inventario fisico,
segin el nGmero de veces que aparecen los articulos
seflalados para la prueba (m&ximo cinco). Estas tarjetas
las recibe en blanco

- Una hoja de inventario en blanco

- Tres tarjetas de kardex en blanco

- Dos comprobantes de Diario’'en blanco

- Dos facturas de ventas elaboradas

- Una factura de compras elaborada

- Un comprobante de egresos elaborado

- Un cheque elaborado

- Lista de instrucciones para elaboracidn de la prueba

- Lista de las tareas objeto de la prueba

- Dos hojas de papel borrador



INSTRUCCIONES

IRV

No olvide que la prueba que va a realizar refleja el

trabajo que le toca ejecutar en la empresa real.

Las fechas de 1los registros son las de los documentos
soportes que se le entregan, y en caso contrario, las que
resulten de las instrucciones generales que se le facilitan

para la realizacidn de la prueba.

Analice la informacidn contenida en los documentos y
proceda a realizar las respectivas tareas (con la misma

naturalidad con que lo haria en la empresa real).

Usted tiene autonomia para realizar su trabajo en la forma
en que mejor o mas facil le parezca pero dentro del marco
generalmente aceptado, en cuanto a redaccién, presentacidn,
claridad, objetividad, consistencia y exactitud en los

registros.

Le conviene ejecutar las tareas en el orden indicado en la

realizacidn de la prueba.

Lea detenidamente las instrucciones generales que se le
suministran para ayudarlo en su trabajo y vuelva a ellas
cuando lo necesite durante la realizacidn de la prueba. Si

aln tiene alguna duda, pregunte al evaluador.



3.

GUIA PARA EL DESARROLLO DE LA PRUEBA

En la columna del detalles de las tarjetas de kardex, escriba la
palabra compras o ventas seglin el caso, y el nGmero de la
factura. Si se trata de una devolucibn que afecte al
inventario, escriba la palabra devolucién y el nlGmero de la

factura con que se relaciona.

El detalle en el asiento de Diario debe ser breve pero claro y
preciso. Por ejemplo: para contabilizar compras o ventas al

contado segln Fra. No. .

Lea y analice cuidadosamente la informacidn y los documentos que

se le suministran.

!

Aseglirese de que los cdlculos son correctos.

No escriba 'ni haga sefial alguna en los documentos que se le

suministran.

Sea cuidadoso con el uso de la papeleria que se le suministra;
si la destruye, tandra dificultades para el desarrollo de la
prueba.

La claridad, exactitud y presentacidn son factores que cuentan

en la aprobacidn de su examen.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Tenga confianza en sus conocimientos y apliquelos
concientemente y sin preocupaciones. No trate de adivinar ni
se demore en lo que no pueda resolver, pero trate de hacer lo

que puede en la mejor forma.

La duracién de la prueba no puede exceder del tiempo que se
fije.

No olvide identificar su respuesta con firma y nGmero de cédula.
Los numerales 5 y 6 no son excluyentes; debe resolver ambos.

En cada comprobante deben aparecer dos asientos: el de las
compras y el de las ventas; en este (ltimo, debe resumir las
facturas de ventas que se anexan. En el detalle debe mencionar
las fechas a que se refieren las operaciones de compras Yy

ventas.

No es necesario que determine las sumas iguales de cada asiento
por separado. Puede determinar un solo total de las sumas
iguales, de los cargos y abonos después de escrito el detalle

del Gltimo asiento o al final del comprobante.

La fecha que debe poner en el encabezamiento del comprobante, es

la misma de la Gltima operacidn.

Tiempo de la prueba, tres (3) horas.



2.

4.

LISTA DE TAREAS

PRUEBA PRACTICA No.l

Elabore 1las tarjetas para toma del inventario fisico
correspondientes a los articulos Nos. 105, 108 y 115, teniendo
en cuenta la informacidn que se le suministra en 31 de diciembre

del afio anterior. No agregue ni omita informacidn.

Con la informacidn de las tarjetas y la adicional que aparece en
los datos que se le suministran, elabore la hoja de inventario

de los tres articulos, como si no hubiera mas articulos.
Tome la informacién que le suministra la hoja de inventario, y
abra las tarjetas de kardex para control de inventarios. En la

columna del detalle, escriba solamente la palabra Inventario.

Operaciones efectuadas en enero del afio actual.

Enero 02 ventas Fra. No.002
Enero 12 compras Fra. No.1149 de T. y T. Ltda. =
Enero 13 ventas Fra. No.0l5

Registre la salida de mercancias en las tarjetas de kardex de
acuerdo con las facturas que se le anexan, aplicando siempre el

método Primero en entrar Primero en salir.

Elabore el comprobante de Diario No.00l para contabilizar las compras

ventas por el método de Inventario periddico.



6. Elabore el comprobante de Diario No.00l para contabilizar las

compras y ventas por el método de Inventario permanente.



LISTA DE DATOS PARA LA PRUEBA

TOMA DEL INVENTARIO FISICO

I. La empresa "Ferreteria Santa Fe Ltda." hizo inventario general
el 31 de diciembre de 19 , el conteo fisico de su inventario

de mercancias, arrojdé la siguiente informacidn:

TARJETA No.l

Seccidbn A-1
Proveedor T. y T. Ltda.
Factura 2130
Articulo tornillo 3/8"
Referencia 105

Unidad tornillo
Costo unitario $12,05
Unidades buenas 180

Unidades dafiadas -0-

TARJETA No.2

Seccidn A-1
Proveedor Mora Hnos.

Factura No.

1048

Articulo racor 1/2"
Referencia 180
Unidad racor
Costo unitario $11,60
Unidades buenas 135
Unidades dariadas 2



TARJETA No.3

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas -

Unidades dafadas

TARJETA No.4

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades dafiadas

TARJETA No.5

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia

Unidad

A-2

Bueno y Cia
530

pernos 1/4"
110

perno
$11,95

220

-0-

B-5

NGiiez y Novoa
3826

tornillo 1/2"
208

tornillo
$12,40

1:57

0%

A-2

NGfiez y Novoa
5006

puntilla 1"
130

libra

10



costo unitario
Unidades buenas

Unidades dafiadas

TARJETA No.6

Seccibn
Proveedor
Factura No.

Articulo
Referencia

Unidad
Costo unitario
Unidades buenas

Unidades darfiadas

TARJETA No.7

Seccidén B-5
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades danadas
TARJETA No.8

Seccidn

Proveedor

11

$11,75
2.320

B-4
T. y T. Ltda.
2935

tuercas 3/8"
115

tuerca
$13,05
1.415
SO

$. 9% LEAR.
2413
tornillo 3/8"
105

tornillo
$12,05

3.425

3

B-2

Mora Hnos.



Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades danadas
TARJETA No.9

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo Unitario
Unidades buenas

Unidades danadas
TARJETA No.lO

Seccidn
Proveedor
Factura
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario.
Unidades buenas

Unidades dafiadas
TARJETA No.ll

Seccidn

12

2415
racor 1/2"
180

racor
$11,60
1.840

0=

A-3

NGfiez y Novoa
1057
tachuelas 1/4"
118

libras

$13,25

1.070

-0-

B-1

NGifiez y Novoa
3408

puntilla 1"
130

libra

S1L#15

4.255

8



Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades dariadas
TARJETA No.l2

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades danadas
TARJETA No.1l3

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades danadas

Bueno y Cia
1706

niple 5/8"
108

niple
$12,15
1.170

o

A-5

Alvarez y Zapata
8104

grapa 1/2"

135

libra

$13,40

1.460

-0-

B-3
Caro y Cia
3729

manija de bronce No.5

210
manija
$14,05
2.530
05

13



TARJETA No. 14

Seccidn
Proveedor
Factura No.
Articulo
Referencia
Unidad

Costo unitario
Unidades buenas

Unidades danadas

B-1

T. y T. Ltda.
3012

tornillo 3/8"
105

tornillo
$12,05

1.235

5

14



S5

(08/2:QWaId1 @ UQIDEZI|ENIDY “EBG)

Th 10d 0 S-£0-5Z FEAALIL ™~

00T°TOO0"09

‘ON 1IN

°varl

'dd YINYS VI¥ILIdEdd

|

RESTAE AT P

e ] L

— - - cmnie o Ze
—r g ——
& e STl e

P N N

00'SLL" ma,,yy

Ay mraon V‘-é.

oo mNiu...

BT L D A el e CA AT hemibdaNAT LT A ool W A be e mt T

‘.J!)J‘l.llll.nlrﬂﬂ e
BT T

s aON T i e .
(Abl.'lnll'.l\-v 2 L v e %E\.}! P it
L e B aduiees REG T The Nbted S b 1T I.r]il‘\.l.n.u!l = R e - S o
AT o & ».uu i Y SRS e b
) i * R R ety T L

D I =

v L e T b 1‘3111F L, 3w R e

7

IR LI I3 A S s~

gl S R e, . e R ..1.11.-..5 S 4.l.\|
et e h W e e e RO PR RO S A e R b w2s e e
A e e sosge w5
8ZHU X <,H.ZMH..mw m..O,HZMHUM.HMW .HHE mumm..h ZOW

T
RESSa impi..\l)l.
L1}

m\m. 3P m.uumna

Av.1iOL EOVA

OIHVLINN
HOTVA

QVAILNVYD

SOTNJILBY VION3H343Y

wﬁ

Z
owstw Td 3
30 O1ONANOD HOd

opeauUo)

09Vvd 30 VWHOS

S20Je) JOJOTA

HOA3ON3A

TeqIan

3.LN3I17D .._wD ZwOIO

ﬁ 61 wmu O.uwc,w va NO

»

e <IUmu

S€0-SZ u BAJBUIL Bwg) )

00 "o YYNLIYA

et e -

eem, NA A e e s,

s ~3a,

SOTJIRJUSAUT 3D OTNPOW

T°ON VOIIOWdd vddNydd

B L e




91

son

(08/21QWa121Q UOIDEZI|ENIDY "BG)

10d 2 S-£0-G2 WmZmEEI-.

O0T"TOO0"09

‘ON LIN

°vari

J

'dd INVS VIEdLIIIId

00’00G°€T

Rt

qviol

- —— o e g
s B T e —— W o M Pt o S o st
e aqreee et o v i .1:\1.41!1..!\'.11 Sprhee | v o
3 Sl ’: - - ~,, - T e ey g 208 g
e W . am P s e R T B e e P ,llnfr"rr'au CONCsod S N
= - T - +s ii)i\lﬂl; TR -
BT AR s R PR NP HanP s
B e e — Y SRy 3 F .o —— " —
cevimy = - T o R L
O * 'Yy . w9, o8 -
-t -~ T P T Dot A - T L s T e e N Ui R st BN T e
—~— e T eeae Temeemimar s et it e e A — a oo
o - A . - -5
e e a1 > oAb s e T S e o e e A s e e N o e S

LIS \.MHUE mommm m,OBZmHzHDO .HHZ mumm[ zom

e

e TS e e
BT AV ..
- — W

00’00S°ET oo hN 00§ ..m\m mmu o,:.ﬂcuoa SOt
oly n
V101l HOIVA moﬁdﬂ QVaILNVYD SOINDILYY <_u2wmwmmm\
[ owsSTw T4 )
------------------------------------------------------------------------------------ nwo OFUDOZOU mo&
ope3usy
OU(& mo (2IOH& ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
eutdsp otnre YIOOOd
HOA3AN3A v 0QVHOVdS3a
TeqasA
mkzm_ldu on zwomo -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
T B o0 CoMP 90 ek NOSNTY NeWEES
o e - wuo3d v OQIGN3A )
S€0-SZ .a?a:._emeé)
: sTo 0N YY1
o SOTIPJUSAUI P OTNDOW
T °ON VOIILOWVdd Yaamid
) - ~

1% 0




(08/21qwad1 g ugIDEZIEMNIDY "BG) W Jod O S-£0-GZ FRARUIL =~

OTO°TTO"09 g *YaI1 ‘SOTIINGOL X SVO¥ENL J
"ON LIN

A CT VIO -

Al e A o) P Sl §

1= kil

4 S

?értvlr.ﬂ.ml.m_.‘é‘...
Jron. <

- e i b, S R A TR X
SFADAS AT P SR TR ».,Hq.. e, oY e < ).v
pRIeN ae b ESPN rih Ner Iiv.ﬂ. 4n.. " XE Dﬂv\ Jt.\\rb. T s s

.m.H.UZ Wmem <HEHMW ..HHZ Jo0d . NOS
- - u.‘.ﬂa““!-lql e RSN g‘.‘lﬂcl

reo ..n.A ol !L.

Eumu SeIp 09 © OPTeS
e [T 3aobog) ooued 90€ /Uy TRTOTUT. B30MD

5 o /e SptsoTTIuIoL [ GOT

V101l HOTVA.. OldVv.LINA avalLNvd SOTNJILHY VIDON3H343Y
HOTVA A ¢

:30 OLONANOD BOd

—

G3IB3TD

SN IO VANE OSSR i e e e e

oJSpue] S3IPUY YI0oOd
HOO3AN3A v OOVHOVdS3a
0, ; TOTOZT

3AN31TD JwD N3QHO \

JIIREA e it e mpl L BRI e

S€0-5Z u F&EE P )

mvﬁ..cz <m=._.u<“_

— _ sOTIejUSAUT 3P OTNPAM
_ | T *ON VOLIOVSd veamid

v OQIGN3A)J

SRty SR MBI Ly E Mol M L o R Maudie Tl e ” TS P s e = S VTS -t S b i, gt T e P emicham \Bi. QS e meme=




8T

(PE/AIQUISTHLT, e EDES (Lr2nyw . ST JOG

ST T/ pMRLR

G IeTTTXNY
oavzIinIgavy.LNOD

J03TPNY
oaveoddVv

e3er ; b Jerrxny \g

OQVvSIA3Y OavyEvd3Hdd

STO TIO08 2 on o

*y¥all ‘SOTTINGOL X SYOddNl

23usJ® ‘vall ‘I A L

OITVINIANT O SYEdWOO

‘v 3S3LIE30
YICOOd
OONVSE
ﬂ 90¢
OIHVIDId3N38 130 011135 A VWHIS OAl11D343 ‘ON 3ND3HD
*JIOW SOS3d VINIIIS TIW OONID :=NOS
00’0L0"S TeTOTUT BIO0NO ’EHTT°ON °*BIJ BICWOD
HOVA OL1d3DNOD 091002

o g

90-0Z P RARUIL=~

totozt 'ON OS3HO3 3d
JINVEOHdWOD

OOT°T00°09 °LIN
*Val1 ‘33 VINYS VI¥dLIgEdd

| van ossvoug

_ 0J3TOURUTI 33UdI=H

|

50C989¢ "oty YAN2ND

*JIDW S0S3d YINII3S TIW OONID

100200 16 O

ap ewns e|

“varil

00'0L0° %
90 ®30bog ooueg

(] cy0GgTeN3nosko |2

SOTaP3USAUT 9P OTNPOW

TS0 TINGGE & STonan rueners asanbey

0253 0DURq

10N eoT30Bad EBOONAg . u

6L 2P OJoUD 9D ¢1

A

3INO3HD ¥VYDIdNA v¥VYd AYAidND3S 30 YWYH.L
-

-



RESUMEN DEL INVENTARIO FISICO TOMADO EN ENERO 31 DE 19

FERRETERIA SANTA FE

19

Seccidn Referencia Proveedor Unidades Unidades Costo Precio de
buenas dafiadas unitario venta
A-1 105 Tay. T 180 12,05 27
A-1 180 M. Hnos. 135 2 11,60 26
A-2 110 B. y Cia 220 11,95 )
B-5 208 NyN 1575 12,40 28
A-2 130 Ny N 2320 11,75 26
B-4 315 T 37 1415 13,05 29
B-5 105 Ty T 3425 3 12,05 27
B-2 180 M. Hnos. 1840 11,60 25,
A-3 118 NyN 1070 13,25 29
B-1 130 NyN 4255 8 11,75 26
A-4 108 B. y Cia 1170 12,15 27
A-5 135 Ayz 1460 13,40 30
B-3 210 Ev ¥ Cla 2530 14,05 al
B-1 105 *e T 1&0 5 12,05 27




