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INTRODUCCION

El Médulo Instruccional Manejo de cuentas contiene dos unidades:

1. Manejo de cuentas
2. Plan de cuentas

En esta primera Unidad Manejo de cuentas, usted tendrs la oportunidad
de estudiar los principios basicos en que se fundamenta el movimiento y
registro contable y la forma de hacer las diversas clases de asientos con-

tables.

En el desarrollo de los contenidos se introducen ciertos térmi-
nos técnicos que usted debe ir aprendiendo, cuyo significado
encuentra a pie de pagina.

Le sugerimos realizar a conciencia cada uno de los autocon-
troles y actividades prescritos en la Unidad.

l Igualmente, ampliar sus conocimientos mediante la consulta
de la bibliografia que se da al final.

IYBIETIVVO DEI RODI I A IRICTr LICCINRANIA L
OBJETIVO DEL MODULO INST RUCCIONAL

El manejo de las cuentas constituye lo que podria considerarse
la parte esencial de la teneduria de libros y en general de la conta-
bilidad. Esto implica dominar todo un conjunto de conocimientos
y principios.

El objetivo del Médulo Instruccional Manejo de Cuentas es ca-
pacitar al alumno para:

1. Clasificar las cuentas.
2. Hacer el registro contable.
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OBJETIVO DE LA UNIDAD

El manejo de las cuentas constituye el quehacer permanente del
tenedor de libros. Para ello se requiere realizar una serie de opera-
ciones especificas que son las que contiene esta Unidad. Al terminar
su estudio el alumno debe estar capacitado para:

1. Aplicar los principios basicos en el registro contable.
2. Clasificar las cuentas segun su estructura y su funcion.

3. Analizar transacciones comerciales de diversa indole y de
acuerdo con ello hacer el registro.




AUTOPRUEBA DE AVANCE

Esta es una prueba que se aplicara usted mismo; su proposito es ayudarle a
determinar qué sabe sobre el tema que se va a desarrollar.

Conteste las siguientes preguntas:
1. éSabe usted qué son las cuentas y como se clasifican?
St No

2. {Conoce usted el manejo de la partida doble?
Si No
Si sus respuestas son afirmativas, conteste la autoprueba que se encuen-

tra a continuacion. Si son negativas, lo invitamos a estudiar los temas
contenidos en esta Unidad.

1. Describa las partes de una cuenta.
2. Elabore un cuadro sobre la clasificacion de las cuentas.

3. A continuacion encuentra usted una relacion de cuentas. Marque con
la letra S las cuentas que considere pertenecen al grupo de cuentas
simples o individuales, y con la letra C las que considere pertenecen al
grupo de cuentas colectivas o de control.

Cuentas S C

Bancos

Terrenos

Compras

Cuentas por cobrar
Vehiculos

Gastos generales
Mercancias

Deudores varios

Costo de ventas
Devoluciones en ventas

4. A continuacion encuentra usted una relacién de cuentas reales o de
balance. Marque con la letra A las que considere sean cuentas reales de
activo y con la letra P las que considere sean reales de pasivos.



CUENTAS

Caja

Muebles y enseres
Obligaciones bancarias
Mercancias

Vehiculos

Obligaciones hipotecarias
Cesantias consolidadas
Acreedores varios

5. A continuacién encuentra usted una relacion de cuentas nominales o
de resultados. Marque con la letra E las que considere sean cuentas de
egresos y con la letra / las que considere sean de ingresos.

CUENTAS

E |

Compras

Gastos generales

Ventas

Devoluciones en compras
Aprovechamientos
Devoluciones en ventas
Descuentos recibidos
Rebajas en ventas
Comisiones recibidas
Descuentos en ventas

6. A continuacion encuentra usted una relacion de cuentas de orden, de
orden por contra y de valuacion. Marque con la letra O si considera que
son cuentas de orden, con las letras OC si considera que son cuentas de
orden por contra, y con la letra V si considera que son cuentas de va-

luacion.

CUENTAS

o) ov

Garantes

Bienes recibidos en garantia
Depreciacion acumulada de vehiculos
Provision de cuentas malas
Remitentes

Mercancias recibidas en consignacion
Depreciacion acumulada edificios
Documentos recibidos al cobro
Bienes recibidos en custodia
Comitentes




7. Represente graficamente las siguientes cuentas:
— Caja
— Bancos

8. Represente en la grafica T los siguientes valores débitos:

— Vehiculos $ 345.200.00
— Documentos por cobrar 93.800.00
— Edificios 800.000.00
9. Represente en la gréafica 7 los siguientes valores créditos:
— Cuentas por pagar 50.200.00
— Documentos por pagar 180.000.00
— Cesantias por pagar 340.000.00
— Obligaciones bancarias 230.000.00
10. Debite o cargue los siguientes valores:
— Equipo de oficina 39.000.00
— Bancos 70.000.00
— Caja 20.000.00
— Cuentas por cobrar 50.000.00
11. Acredite o abone los siguientes valores:
— Capital 350.000.00
— Intereses por pagar 18.000.00
— Cuentas por pagar 90.000.00
— Ventas 70.000.00

12.a. El almacén los Tres Diamantes adquirié un camion marca Ford, por
$950.000.00; pag6é mediante cheque del Banco Bogota.

b. El periédico El Occidente adquirié al contado, mediante cheque,
dos escritorios por $120.000.00.

c. Bavaria S. A. pagé salarios a sus empleados, mediante cheque, por
$850.320.00.

d. El almacén Barranquillita vendi6 al contado mercancias por valor de
$200.000.00 a Omar Sénchez.

13. En el cuadro que se indica a la derecha, marque con una X, las
expresiones correctas:



UNA CUENTA SE DEBITA

. Cuando es de /ingresos y aumenta

[oV]

. Cuando es de gastos y aumenta
. Cuando es de activo y aumenta
. Cuando es de pasivo y aumenta

£ e T

14.

En el cuadro que se indica a la derecha, marque con una X las
expresiones correctas.

UNA CUENTA SE ACREDITA

_ Cuando es de gastos y disminuye
. Cuando es de gastos y aumenta
. Cuando es de pasivo y aumenta

e Tl Ny

_ Cuando es de activo y disminuye

19,

Con los datos que se dan a continuacion, elabore los asientos contables
respectivos:

a. La empresa Coltejer S. A, segun cheque del Banco Cafetero, relacio-
nado en el comprobante de egreso No. 0840, el 4 de septiembre
de 1983 cancelé la compra de dos escritorios de madera por valor
de $60.000.00.

b. El almacén La Garantia mediante recibo de consignacion No. 8310,
deposité en el Banco de Colombia la suma de $150.000.00 el 8 de
agosto de 1983.

COMPARE SUS RESPUESTAS CON

LAS QUE APARECEN EN LA
AUTOPRUEBA FINAL




A. LAS CUENTAS
1. Concepto

Cuenta es el registro de valores homogéneos* relativos a una persona u
objeto, bajo un titulo apropiado, que facilita la interpretacion de las
operaciones en los libros.

2. Partes

Una cuenta se compone de las siguientes partes, para cada una de las
cuales se asigna una columna.

Titulo o nombre de la cuenta
Fecha
Concepto motivo del registro
Debe

Haber

P@OOOEO

Saido donde se registra la diferencia entre el
debe y el haber.

Observe a continuacién la representacién grafica de la cuenta de bancos.

Ve PO

Fecha Descrlpcior?, detalle:*,l Heke Lliba s Saldo
(9__> concepto de imputacién
Nov. 20 Consignacién No. 1 8.000 8.000

*Homogéneos: quiere decir que son de la misma naturaleza.
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3. Algunas de las cuentas mas comunes en la mayoria de las empresas

Con el propdsito de que usted tenga un concepto sobre el significado
de las cuentas segiin su funcién contable, veamos la definicion de
algunas de las que son mds comunes para la gran mayoria de las em-

presas.

Caja: Representa los billetes, mo-
nedas y cheques a favor de las
empresas, los cuales deben con-
signarse en la cuenta bancaria.

@Eﬁg
=
=E

Caja menor: Representa un mon-
to fijo de dinero para pagos de
gastos de menor cuantia, como:
transporte urbano, correo aéreo,
etc.

Bancos: Representa los dineros
que se tienen depositados en
cuentas corrientes y de los cua-
les se puede disponer en cual-
quier momento.

11



Cuentas por cobrar: Representa
valores y derechos a favor de
la empresa, originados por ventas
de mercaderias o prestacién de
servicios a crédito respaldados
con facturas.

Mercancias: Representa los bie-
nes de que dispone la empresa
para la venta. Ejemplo: Abarro-
tes, maquinaria, frutas, etc.

Muebles y enseres: Corresponde
a todos los implementos de que
dispone la empresa, que no estdn
destinados a la venta sino al
desarrollo del objeto social* de
la misma.

Edificios: Representa el valor de
la construccion o sea lo que cons-
tituye la estructura del bien raiz.

Vehiculos: Registra los elemen-
tos de transporte destinados al
trabajo en la empresa, los cuales
no estdn destinados a la venta,
Ejemplo: Los automotores para
el desplazamiento del personal,
los automotores para distribu-
cion de productos.

*Objeto social: Actividad principal a que se dedica la empresa.

12




Depreciacién acumulada: Regis-
tra la pérdida continua de valor
de algunos bienes por efectos del
uso o desgaste natural. Ejemplo:
Depreciacion acumulada de ve-
hiculos, depreciacion acumulada
de muebles y enseres.

Cuentas por pagar: Representa
obligaciones de la empresa con
otras, originadas por compras a
crédito respaldadas por facturas.

Letras por pagar: Representa las
obligaciones de la empresa con
otras, originadas por transaccio-
nes comerciales sobre las cuales
se han firmado letras de cambio.

Obligaciones bancarias: Repre-
senta las deudas a cargo de la
empresa y a favor de uno o varios
bancos.

Capital: Esta cuenta representa la
diferencia entre el activo y el
pasivo, o sea las deudas de la em-
presa con los socios de la misma.




Ventas: Representa ingresos a
favor de la empresa, originados
por sus transacciones comer-
ciales.

Devoluciones en compras: Re-
presenta el valor de parte de las
mercancias compradas, que por
algunas circunstancias, como de-
fecto de fabricacién, equivoca-
ciones en el envio, etc., no satis-
facen al cliente, por lo cual se ha
decidido su devolucién.

Otros ingresos: Representa el
valor que se recibe por otros
conceptos diferentes al giro nor-
mal del negocio. Ejemplo: Ingre-
SOs por arrendamientos o intereses.

Gastos generales: En esta cuenta
se registran todos aquellos costos
necesarios para obtener ingresos
dentro del objetivo social de la
empresa.

Compras: Representa el valor de
todos los bienes adquiridos, los
cuales estan destinados a la

venta, segun el objetivo social de
la empresa.

14



Devoluciones en ventas: Repre-
senta aquella parte de las mer-
cancias vendidas, que por alguna
circunstancia no satisfacen al
cliente.

Otros gastos: Representa los
costos, pérdidas o salidas de
dinero que no pertenecen al
giro normal del negocio.

Bienes recibidos en garantia:
Representa el valor de los bienes
que son de propiedad de los
deudores, quienes los dejan bajo
nuestro cuidado para garantizar
el pago de sus deudas.

Documentos recibidos al cobro:
Representa los valores de los
diferentes documentos represen-
tativos de deudas que sin ser
nuestros, podemos recibir bajo
nuestra responsabilidad, para co-
brarlos y ganar una comision o
porcentaje. :

Mercancias recibidas en consig-
nacién: Representa los valores de
mercancias que los fabricantes o
distribuidores dejan en nuestro
almacén para que las vendamos
y ganemos una comision o por-
centaje. La mercancia se encuen-
tra en nuestro poder, pero no es
de nuestra propiedad.

1B



Garantes: Representa a las perso-
nas que dejan sus bienes en ga-
rantia de cancelacion de sus
deudas, por este motivo también
se les puede llamar acreedores
por bienes recibidos en garantia.

Remitente: Son las personas que
nos envian sus documentos credi-
ticios para que los cobremos y
entreguemos sus dineros, por eso
también se les puede Illamar
acreedores por documentos reci-
bidos al cobro.

Consignantes: Representan per-
sonas o empresas que dejan bajo
nuestros cuidados sus mercancias
para que se vendan a terceros.

Actividad':

Investigue diez cuentas que existan en las empresas, ademds de las que se
mencionan en ta Unidad.

16



4. Clasificacién de las cuentas

En este momento ya usted sabe qué es una cuenta, las partes de que
consta y tiene idea mas o menos general sobre las cuentas mas comuan-
mente utilizadas en las empresas.

Pasemos ahora a ver la forma como se clasifican; para tal efecto se
toman dos criterios: la estructura de la cuenta y su funcién contable™.

Simples (o individuales)

a. Por su estructura las
cuentas pueden ser:

Compuestas (colectivas 0
de control)

Cuentas simples o individuales: Son aquellas que no pueden dividirse en
subcuentas o cuentas menores, aunque algunas de ellas tengan elemen-
tos separables. Ejemplo. La cuenta mercancias puede tener elementos,
como: vestidos, zapatos, abarrotes, etc., pero siempre seguira denomi-
nandose con el nombre de mercancias.

Los siguientes son ejemplos de cuentas simples o individuales:

Terrenos

Muebles y enseres
Vehiculos

Ventas

Cuentas compuestas, colectivas o de control: Son aquéllas que pueden
dividirse en subcuentas o cuentas menores, cuyos elementos son nece-
sariamente identificables y reparables. Ejemplo de este tipo de cuentas
son las que se encuentran en el siguiente cuadro.

*Funcién contable: Grupo al cual pertenece.

17



NATURALEZA DEBITO

NATURALEZA CREDITO

Cuentas por
cobrar

Documentos
por
cobrar

Deudores
varios

Gastos
generales

Banco Cafetero

Cliente 1

Cliente 2

Cliente 3

Letras
Pagarés
Bonos
Deudor 1
Deudor 2
Deudor 3

Aseo y desinfeccion
Papeleria

Servicios publicos

Cuentas Subcuentas Cuentas | Subcuentas
Banco de
Banco de Colombia Colombia
Obligacio
|ga?1 ot Banco de Bogot4
Bancos Banco de Bogota bancarias

Cuentas por
pagar

Documentos
por
pagar

Acreedores
varios

Provision
Prestaciones
sociales

Banco Cafetero

Proveedor 1

Proveedor 2

Proveedor 3

Letras

Pagarés

Bonos

Colsubsidio
SENA
12S:S:

Instituto de
Bienestar
Familiar

Cesantias

Intereses sobre
cesantias

Prima
Vacaciones

18



La clasificacién que acabamos de hacer es importante para el auxiliar
de contabilidad, porque facilita el manejo de las cuentas.

_Las cuentas también se clasifican por su funcion contable. Antes de
hacerlo analicemos lo siguiente: de las cuentas que ya conocemos
hay unas que:

— 1. Representan valores de/ activo, del pasivo y del capital. Piense
cuéles serian de cada uno de estos grupos.

— 2. Sirven para registrar ingresos o gastos. Piense cudles serian esas
cuentas.

— 3. No afectan ni el activo ni el pasivo. Piense cudles cuentas serian
de este tipo.

Con esta reflexiéon previa ya podemos entrar a ver la clasificacion de
las cuentas anteriormente enunciadas.

Reales o de balance
Nominales

De orden

De orden por contra
De valuacion

Por su funcién contable
las cuentas pueden ser:

> Cuentas reales o de balance: Son aquéllas que representan valores
del activo, el pasivo y el capital y aparecen en el balance general.
Ejemplos: caja, bancos, mercancias, muebles y enseres, terrenos,
edificios, letras por cobrar, documentos por pagar, sueldos por pagar,
letras por pagar, entre otras.

Ly Nominales: También llamadas transitorias o de resultados: son aqué-
llas que sirven para registrar ingresos o gastos y aparecen en el estado
de pérdidas y ganancias. Ejemplos: Gastos generales, ventas, comi-
siones recibidas.

L» De orden: Son aquellas cuentas que no afectan el activo ni el pasivo,
ni el capital y sirven simplemente de registro. Ejemplos: Mercancias
recibidas en consignacion, bienes recibidos en custodia, documentos
recibidos al cobro.

19



De orden por contra: Corresponde a aquéllas que se utilizan como
contrapartida para /as cuentas de orden, Ejemplos: Garantes, remi-
tentes, consignantes.

De valuacién: Pertenecen a este grupo de cuentas todas aquéllas
que implican un menor valor de una cuenta de balance.

Entre este grupo de cuentas se encuentran las siguientes:

Depreciacion acumulada de vehiculos
Depreciacion acumulada de muebles y enseres
Depreciacion acumulada de edificios
Provision cuentas de dificil cobro

Observe y analice mediante los siguientes ejemplos el porqué se
llaman de valuacién.

Edificio $ 5.000.000.00 = Costo histérico*
(menos depreciacién
acumulada de
edificios) 1.350.000.00 =
$ 3.650.000.00 = Valoren libros

Vehiculos 850.000.000.00 = Costo historico
(menos depreciacion :
acumulada de
vehiculos) 240.000.000.00
610.000.000.00 = Valor en libros

Cuentas por cobrar 380.000.00 = Cuentas por cobrar
(menos provision brutas
cuentas malas) 65.000.00

-> $ 315.000.00 = Cuentas por cobrar

netas

*Costo historico: Se refiere al costo real de un bien o servicio.

20



Para el auxiliar de contabilidad, es importante
tener un pleno dominio sobre la clasificacion
técnica de las cuentas. La comprension y agil
avance en el estudio de las unidades posterio-
res dependen en mucha parte de este aspecto.

Actividad:

1. Recorte de un periddico un balance general y clasifique las cuentas tenien-

do en cuenta lo que ha aprendido en la Unidad.

2. Analice el ejemplo que ilustra las cuentas de valuacién y diga por qué

reciben este nombre.

5. Representacion gréfica de las cuentas

Usted aprendi6 las partes de que consta una cuenta y la manera de re-

presentarla graficamente.

Hay una forma sencilla de presentar una cuenta y es mediante la utili-
zacion de una grafica que se asemeja a la letra 7. Resulta de tomar

nicamente las columnas correspondientes al debe y al haber.

Una cuenta representada en forma de 7 consta de las siguientes partes:

Sitio para escribir el nombre

de la cuenta
La seccién izquierda La seccion derecha
es el lado del debe es el lado del haber

Observe cémo se representan las siguientes cuentas, en formade 7.

Bancos Caja Cuentas por cobrar

Debe Haber Debe Haber Debe Haber

21
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Cuando en una cuenta se escribe alguna cantidad al lado del debe, se
dice que la cuenta se ha debitado o cargado, es decir, que ha recibido.

Por consiguiente, si la cuenta caja se afecta o se le escribe $5.000.00 al
debe, se dice que:

Caja

Debe Haber

5.000.00

Se ha: Debitado
cargado o recibido

Por otra parte, cuando en una cuenta se escribe alguna cantidad al lado
del haber, se dice que la cuenta se ha acreditado o se ha abonado, es

decir, que ha entregado.

Por consiguiente, si la cuenta caja se afecta o se le escribe $3.000.00
al haber, se dice que:

Caja

Debe Haber

$3.000.00
Se ha: Acreditado

abonado o entregado

Resumiendo, podemos decir que cuando a una cuenta se le escriben
valores a/ debe o al haber, se utilizan palabras o términos sinébnimos,
como lo puede usted observar en la siguiente gréfica.



Caja

Debe Haber
Débitos Créditos
Cargos Abonos

Entradas Salidas

M4s adelante veremos en detalle cada uno de estos conceptos.

6. Débitos o cargos

Como se dijo anteriormente, debitar o cargar una cuenta significa
registrar uno o varios valores al lado del debe, o sea al lado izquierdo
de la gréfica en forma de letra 7.

Observe los siguientes ejemplos:

Caja Bancos
Debe Haber Debe Haber
25.000.00 180.000.00
40.000.00 200.000.00

Los valores $25.000.00 y $40.000.00 anotados al lado del debe se
denominan débitos o cargos.

Es decir, hemos debitado o cargado la cuenta Caja.

Con la cuenta bancos sucede lo mismo que lo observado en la de caja.
Los valores $180.000.00 y $200.000.00 anotados al lado del debe
se denominan débitos o cargos.

Esto indica que la cuenta Bancos también ha sido debitada o cargada por
$ 180.000.00 y $200.000.00.

W Debitar o cargar una cuenta es anotar una canti-
dad en el debe de ésta.

23



7. Créditos o abonos

Acreditar o abonar una cuenta significa anotar un valor o valores al
lado del haber, o sea al lado derecho de la grafica en forma de T.

Observe los siguientes ejemplos:

Cuentas por pagar Acreedores varios Ventas

Debe Haber Debe Haber Debe Haber
7.000.00 15.000.00 12.000.00
9.000.00 20.000.00 4.500.00

Los valores $7.000.00 y
$9.000.00 anotados al lado
del haber de la cuenta cuen-
tas por pagar.

Los valores $15.000.00 y
$20.000.00 anotados al lado

del haber de la cuenta acree-
dores varios.

Los valores $12.000.00 y
$4.500.00 anotados al lado
del haber de la cuenta ventas.

Créditos

(o}

abonos

En otras palabras se han acreditado o abonado las cuentas: Cuentas

por pagar, acreedores varios y ventas.
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AUTOCONTROL

No. 1

Realice las siguientes operaciones:

10. Debite o cargue:

$ 80.000.00
50.000.00
155.000.00

20. Acredite o abone:

$ 130.000.00
60.000.00

En la cuenta equipos de cficina
En la cuenta documentos por cobrar
En la cuenta inventario de mercanci(as

En la cuenta obligaciones bancarias
En la cuenta cuentas por pagar

30. Represente en cuenta 7 los siguientes valores, que algunas cuentas

reciben y entregan:

Caja
Bancos
Cuentas por cobrar

Inventarios de mercancias

Recibe Entrega
35.700.00 15.000.00
190.000.00 68.000.00
80.000.00 30.000.00
240.000.00 75.000.00

COMPARE SUS RESPUESTAS
CON LAS QUE APARECEN EN LA

PAGINA SIGUIENTE
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RESPUESTAS AL AUTOCONTROL
No. 1

1o. Equipo de oficina Documentos por cobrar
Debe Haber Debe Haber
80.000.00 50.000.00

Inventario de mercancias

Debe Haber
155.000.00
20. Obligaciones bancarias Cuentas por pagar
Debe Haber Debe Haber
130.000.00 60.000.00
3o0. Caja Bancos
Debe Haber Debe Haber

35.700.00115.000.00

Cuentas por cobrar

190.000.00|1 68.000.00

Inventario de mercancias

Debe Haber

Debe Haber

80.000.00] 30.000.00

240000.00 7500000




8. Saldos débito y crédito

Como ya se dijo antes, el saldo lo constituye la diferencia entre el debe

y el haber.

Ejemplo: Si el debe es de $500.000.00 y el haber de $300.000.00, el
saldo es de $200.000.00 débitos.

Ahora bien, el saldo puede ser:

A. Débito o deudor: ¢4——

Si la suma de los débitos es mayor a
la suma de los créditos.

Ejemplo: El 24 de febrero de 1983 recibimos de Rosa Isabel Pacheco
$5.500.00 por venta de contado, segun recibo de caja No. 1.

El 25 de febrero se consignan $5.000.00 en el Banco de

Bogota.
Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo

24-02-83 Pago recibo de caja

No. 1 de Rosa Isabel

Pacheco 5.500.00 5.500.00
25-02-83 Consignacion en

Banco de Bogota 5.000.00 500.00

En este caso tenemos un saldo débito de $500, puesto que los débitos
($5.500), son mayores que los créditos ($5000).

B. Crédito o acreedor: ¢——

Si la suma de los créditos es mayor

a la de los débitos.
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Ejemplo:

El 25 de febrero de 1983 compramos $6.000.00 de mercan-

cias a crédito a Coltejer S, A., nos enviaron la factura No.
20.005.

El 15 de marzo se cancelan $4.000.00 de abono a la deuda
de Coltejer, se gira cheque No. 2.021 del Banco de Bogota.

Cuentas por pagar: Coltejer

Fecha Detalle Debe Haber Saldo
25-02-83 Compra a Coltejer
segun factura No. 20.005 6.000.00 6.000.00
15-03-83 Abono a factura 20.005,

se gir6 cheque No. 2021
del Banco de Bogota 4.000.00 2.000.00

En este caso tenemos un saldo crédito de $2.000, porque los créditos

($6.000),

son mayores que los débitos ($4.000).

9. Principios en el tratamiento de las cuentas

En el tratamiento de las cuentas se deben considerar ciertos principios
relacionados con el sa/do, que usted debe conocer,

a. |Sielsaldo es débito vy se lleva una
cantidad al debe:

—— Se suma

Ejemplo:

28

En la cuenta caja hay un saldo de $500.00 al 25 de febrero
de 1983.

El 26 de febrero de 1983 recibimos de Fanny Torres
$10.000.00 por concepto de cancelacion de venta a crédito,
segun recibo No. 2 de caja.



Observe el registro.

Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
25-02-83 Saldo de la fecha 500.00
26-02-83 Recibo de caja No. 2
de Fanny Torres 10.000.00 10.500.00

En este caso al saldo de $500.00 existente en la cuenta caja al 25 de
febrero de 1983, se le suman los $10.000.00 porque esta cantidad

afecto el debe de la cuenta.

Si el saldo es débito vy se lleva
una cantidad al haber:

» Se resta

Ejemplo: El 25 de febrero se consignan en el Banco de Bogota
$5.000.00; el 15 de marzo se gird el cheque No. 2.021
por $4.000.00 para abonar a la deuda con Coltejer.

Bancos: Banco de Bogota

Fecha Detalle Debe Haber Saldo

25-02-83 Consignacion 5.000.00 5.000.00

15-03-83 Cheque No 2.021 a

Coltejer 4.000.00 1.000.00

En este caso el saldo de $5.000.00 en la cuenta corriente del Banco de
Bogoté es saldo débito; le restamos $4.000.00 (acreditamos) y queda

un saldo de $ 1.000.00.
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c.| Sielsaldo es acreedor y se lleva
una cantidad al debe:

—» Se resta

Ejemplo: El 26 de febrero de 1983 se compré a Papeleria Rossy,

segun factura No. 520, $50.000.00 en mercaderia a
crédito. El 20 de marzo de 1983 se cancelan $20.000.00

por concepto de abono a la factura No. 520 con cheque
del Banco Cafetero.

Cuentas por pagar: Papeleria Rossy

Fecha Detalle Debe Haber Saldo
26-02-83 Compra mercaderia, factura
No. 520 50.000.00 50.000.00
20-03-83 Abono a factura No. 520 20.000.00 30.000.00

30

En este caso el saldo de $50.000.00 (saldo crédito) se ha debitado por
$20.000.00 (restamos), nos queda un saldo crédito de $30.000.00.

d.| Sielsaldo esacreedory se lleva
. — Se suma
una cantidad al haber:

Ejemplo:

La cuenta por pagar Papeleria Rossy al 20 de marzo de
1983 tiene un saldo de $30.000.00.

El 25 de marzo de 1983 compramos a crédito a Papeleria
Rossy $ 18.000.00 en mercaderia, segiin factura No. 533.



Cuentas por pagar: Papeleria Rossy

Fecha Detalle Debe Haber Saldo
20-03-83 Saldo en la fecha 30.000.00
25-03-83 Compra mercancia, factura

No. 533 18.000.00 48.000.00

En este caso el saldo de $30.000.00 (saldo crédito ) se ha acreditado
por $18.000.00 (sumado) y nos queda un saldo crédito (acreedor) de

$48.000.00.

AUTOCONTROL

No. 2

1. De las cuentas que se presentan a continuacién, diga cuanto vale el
saldo y cudles arrojan sa/do débito o crédito.

a)
Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
1-01-83 Saldo en la fecha 50.000.00
3-01-83 Recibo de caja No. 80 | 10.000.00
4-01-83 Consignacion 30.000.00
b)
Bancos: Colombia
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
1-01-83 Saldo en la fecha 70.000.00
4-01-83 Consignacion 30.000.00
7-01-83 Pago de factura
No.2.031a
Reprediz Ltda.,
cheque No. 207 45.000.00
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c)

32

Cuentas por pagar: Reprediz Ltda.

Fecha Detalle Debe Haber :

Saldo

1-01-83 Saldo en la fecha
3-01-83 Abono a factura
No. 207, Banco

de Colombia 45.000.00

90.000.00

. Diga como se clasifican las cuentas segun su estructura.

. Escriba tres ejemplos de cuentas colectivas o de control.

. La cuenta de caja qué representa.

. Qué representa la cuenta de compras.

. Represente en cuenta T los valores siguientes:

DEBITOS
R R T I R R L $ 70.000.00
BE 200.000.00
RAOBOISE POr oobrar o i i 100.000.00
Miuebles yenseres | .. .., .o T 400.000.00

. Qué representa la cuenta de orden de bienes recibidos en garantia.

CREDITOS

$ 28.000.00
80.000.00
30.000.00

COMPARE SUS RESPUESTAS CON

LAS QUE HAY EN LA
PAGINA SIGUIENTE




RESPUESTAS AL AUTOCONTROL

No. 3
_a. Saldo débito de $ 30.000.00
b. Saldo débito de 55.000.00
c. Saldo crédito 45.000.00

. a. Simples o individuales
b. Colectivas, compuestas o de control

.a. Bancos
b. Cuentas por cobrar

¢. Documentos por cobrar

_Los billetes, monedas y cheques, moneda extranjera 0 pagos recibidos
con tarjetas de crédito que una empresa tiene a su favor.

_El valor de los bienes que son de propiedad de los deudores, quienes |os
dejan bajo nuestro cuidado para garantizarnos el pago de sus deudas.

_El valor de todos los bienes adquiridos durante el ejercicio para ser
vendidos segin el objetivo social de la empresa.

Caja Bancos Cuentas por cobrar

70.000.00 | 28.000.00 200.000.00 | 80.000.00 100.000.00| 30.000.00

Muebles y enseres

400.000.00
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En la Unidad sobre Elementos Bdsicos de Contabilidad, usted estudié algo
sobre la partida doble y se dijo que es e/ método por excelencia para hacer
el registro contable. En esta Unidad vamos a ver en la préactica como se
lleva a cabo.

1. Qué es la partida doble

Es el registro hecho de tal forma, que a un cargo corresponde un abono
0 abonos por igual valor Y @ un abono un cargo o cargos por igual valor.

Siempre que se realiza una transaccion comer-
cial intervienen por lo menos dos partes.
Esto quiere decir que siempre que se debita
una cuenta por un valor, otra u otras se
acreditan por el mismo valor,

Veamos a continuacion dos ejemplos de operaciones comerciales en
donde se observa y analiza que se cumple el principio de /a partida
doble.

Ejemplo No. 1: El almacén Calzado Cartagena Ltda. vendié el 20 de
mayo de 1983 $50.000.00, segin factura No. 204 de contado; se
expidio el recibo de caja No. 298 a Ricardo D faz.

Para resolverlo utilizaremos el siguiente procedimiento:

— 1. Haremos unas preguntas para determinar las cuentas afectadas y
cudles son deudoras y acreedoras.

2. Haremos el registro contable,

—— Desarrollo

¢Qué cuentas se afectan aqui?
Caja
A

¢Quién recibe?
Ventas
4

¢Quién entrega?
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El registro contable se hace asi:

Caja

Fecha Detalle Debe Haber Saldo

20-05-83 Recibo de caja No. 298 50.000.00 50.000.00
venta a Ricardo Diaz,
factura No. 204

Ventas
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
20-05-83 Venta de contado, factura
No. 204 50.000.00 | 50.000.00

En estos ejemplos observamos que al registrar la operacion, existe igual-
dad de débitos y créditos.

El débito de $50.000.00 de la cuenta caja es igual al crédito de
$50.000.00 de la cuenta ventas.

Ejemplo No. 2: El 21 de mayo de 1983 se consignan $50.000.00 en el
Banco de los Trabajadores, cuenta No. 140-00168-6.

Desarrollo

¢Qué cuentas se afectan aqui?
¢Quién recibe? l
l Banco
— Se debita

¢Quién entrega?

Caja

L5 Seacredita
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El registro contable se hace asi:

Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
20-05-83 Saldo en la fecha 50.000.00
21-05-83 Consignacién Banco de
los Trabajadores 50.000.00 —0—
Banco de los Trabajadores
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
21-05-83 Consignacion 50.000.00 50.000.00

En este caso, el débito de $50.000.00 de |a cuenta

crédito de $50.000.00 de la cuenta caja.

g

bancos es igual al

tregan.

En una transaccién las cuentas actian como
personas, en la cual unas reciben y otras en-

2. Anélisis de operaciones contables

Entremos ahora a hacer el andlisis de una serie de operaciones contables

y a hacer su registro aplicando el principio de la partida doble,

Recuerde las preguntas que se sugieren en los ejemplos 1 y 2.

Transaccion

82, para el servicio d

No. 1: Compramos un automotor Renault 12, modelo
€ ventas, por valor de $950.000.00 y se pagd con

cheque No. 060831 del Banco de Bogota, el 15 de mayo de 1983; el
saldo en la cuenta corriente es de $ 1’300.000.00.

El registro se hace asi:
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Vehiculos

Fecha Detalle Debe Haber Saldo
15-05-83 Renault 12, modelo 82 950.000.00 950.000.00
Banco de Bogoté
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
15-05-83 Saldo en la fecha 1.300.000.00
15-05-83 Cheque No. 060831 950.000.00 350.000.00

Las dos cuentas que se

debita y bancos como cuenta que sé acredita.

afectan aqui son: vehiculos como cuenta que sé

Transaccion No. 2: Se compra una calculadora marca Cassio el 30 de
mayo de 1983 a Reprediz Ltda., para el servicio de ia oficina, por valor
de $23.000.00, que se paga con cheque No. 39201 del Banco Popular,
cuyo saldo a la fecha es de $ 300.000.00.

El registro se hace asi:

Equipo de oficina

Fecha

Detalle

Debe

Haber

Saldo

30-05-83

Calculadora marca
Cassio

23.000.00

23.000.00
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Banco Popular

Fecha Detalle Debe Haber Saldo
30-05-83 Saldo en la fecha 300.000.00
30-05-83 Cheque No. 39201 a

Reprediz Ltda. 23.000.00 277.000.00

Las cuentas que se afectan aqui son: equipos de oficina como cuenta
que se debita y bancos como cuenta que se acredita.

Transaccién No. 3: Se adquiere
Papeleria Rossy,

papeleria el 16 de mayo de 1983 a
segin factura No. 600, para consumo inmediato en

la empresa; pagamos $ 10.000.00 con cheque No. 060832 del Banco
de Bogota y firmamos factura para respaldar el saldo de $8.000.000.

El registro se hace asi:

Gastos generales: Papeleria
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
16-05-83 Compra seglin factura
No. 600 18.000.00 18.000.00
Banco Bogot4
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
16-05-83 Saldo en la fecha 350.000.00
16-05-83 Cheque No. 060832
Papeleria Rossy 10.000.00 340.000.00
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Cuentas por pagar: Papeleria Rossy

Fecha

Detalle

Debe

Haber

Saldo

8.000.00

8.000.00

Compra segun factura
No. 600

16-05-83

Las cuentas que se afectan aqui son: gastos generales como cuenta que
se debita, bancos y cuentas por pagar como cuentas que se acreditan.

Transaccion No. 4: Papeleria Rossy vende el 17 de marzo de 1983

$6.000.00 de contado a Juridica Colombiana, recibimos cheque
No. 20148 del Banco del Comercio, segun factura No. 602.

El registro se hace asi:

Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
17-05-83 Cheque No. 20148
Juridica Colombiana-
Banco Comercio 6.000.00 6.000.00
Ventas
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
17-05-83 Factura No. 602,
Juridica Colombiana 6.000.00 6.000.00

En este caso se afectan dos cuentas: caja como cuenta débito (recibe)
y venta como cuenta crédito (entrega).
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Transaccion No. 5: Papeleria Mundial vende el 1o. de

tura 520, $15.000.00 en mercancia al sefior Luis Gar

$10.000.00 con cheque No. 3112 del Banco Chile
factura por el saldo.

julio, segiin fac-
cia, nos cancela
y nos firma la

Caja
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
1-07-83 Cheque No. 3112,
Banco Chile,
Luis Garcia 10.000.00 10.000.00
Cuentas por cobrar: Luis Garcia
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
1-07-83 Factura No. 520 5.000.00 5.000.00
Ventas
Fecha Detalle Debe Haber Saldo
1-07-83 Factura No. 520
$10.000.00 contado 15.000.00 15.000.00
$ 5.000.00 crédito
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Las cuentas que se afectan aqui son: caja y cuentas por cobrar como
cuentas que se debitan (reciben) y ventas como cuenta que se acredita

(entrega).



3. Reglas fundamentales para el registro de los datos

Al

una contabilizacion tenga
presente el principio de partida doble,
anotando en primer lugar los débitos de las
cuentas y luego su contrapartida crédito.
Recuerde que siempre la suma de los dé-
bitos debe ser igual a la de los créditos.

Ya usted ha visto de manera aplicada el principio de la partida doble y
ha hecho ejercicios de anlisis y registro de operaciones comerciales.

Vamos a conocer dos reglas que usted debe aplicar y después memori-
zar, que le ayudan poderosamente en el registro de los datos.

Sies de
activo o

gastos

v

Regla
No. 1

Cuando aumenta
una cuenta

Siesde
pasivo 0

ingreso

Se debilita

v

Sies de
activo o
gastos

Se acredita

Regla
No. 2

Cuando disminuye
una cuenta

Si es de
pasivo o

ingreso

Se acredita

Se debita
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Ejemplo No. 1: El Banco Popular concede un préstamo por $ 100.000.00
a Reprediz Ltda.; descuenta $9.000.00 de intereses de manera anticipa-
da al 3% mensual; el préstamo es a 90 dias, se firma el pagaré

No. 25100, el Banco envia una nota crédito.
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Bancos Gastos diferidos  Obligaciones bancarias
Debe | Haber Debe | Haber Debe | Haber
+ 91.000.00 + 9.000.00 100.000.00 +

Las cuentas bancos y gastos diferidos son cuentas de activo, que au-
mentan (se debitan — Regla No. 1); la cuenta obligaciones bancarias es
una cuenta del pasivo, que aumenta (se acredita — Regla No. 1).

Ejemplo No. 2: Se gira cheque del Banco Popular por $10.000.00
para cancelar la factura No. 618, la cual es adeudada a Papeleria Rossy.

Cuentas por pagar Banco
Debe Haber Debe Haber
—10.000.00 10.000.00 —

La cuenta por pagar, que es una cuenta de pasivo, disminuye (se debita
— Regla No. 2); la cuenta de bancos, que es una cuenta de activo,

disminuye (se acredita — regla No. 2).

Ejemplo No. 3: Vendemos $ 50.000.00 en mercaderia de contado.



Caja Ventas

Debe Haber Debe Haber

+ 50.000.00 50.000.00 +

La cuenta caja, que es una cuenta de activo, aumenta (se debita — regla
No. 1): la cuenta de ventas, que es una cuenta de ingresos, aumenta (se

acredita — regla No. 1).

Ejemplo No. 4: Se consignan en el Banco Popular $ 10.000.00.

Banco Caja

Debe Haber Debe Haber

+ 10.000.00 10.000.00 —

La cuenta de bancos aumenta (se debita — regla No. 1); la cuenta caja
disminuye (se acredita — regla No. 2).

Observe usted que ambas cuentas son de activos.

Ejemplo No. 5: Se cancelan, con cheque del Banco Popular, $5.000.00
por concepto de s_ervicios publicos de la oficina de Administracion.

Gastos generales Banco
Debe Haber Debe Haber
+ 5.000.00 5.000.00 —

La cuenta de gastos generales, es una cuenta nominal de egresos, que
aumenta (se debita — regla No. 1); la cuenta de bancos es de activo,

que disminuye (se acredita — regla No. 2).
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AUTOCONTROL
No. 4

Haga el anilisis y registro de las siguientes operaciones comerciales.
Aplique el principio de /a partida doble y la grafica T,

1. Recibimos la suma de $200.000.00 como pago parcial de una deuda
a nuestro favor, respaldada con pagaré.

2. Efectuamos una consignacién de $ 200.000.00 en el Banco Popular.

3. Giramos cheque del Banco Popular, para cancelar una deuda por
mercancias, por valor de $22.000.00; recibimos factura cancelada y
entregamos cheque.

4. Compramos un juego de muebles de sala para la empresa; pagamos
$35.000.00 con cheque del Banco Popular y firmamos una letra de
cambio por el saldo de $ 50.000.00.

5. Compramos una bodega por $3.000.000.00 con su lote de $4.000.000.00
para uso de la empresa; se paga con cheque del Banco de los Traba-
jadores.

COMPARE SUS RESPUESTAS CON
LAS QUE APARECEN EN LA
PAGINA SIGUIENTE




RESPUESTAS AL
AUTOCONTROL No. 4

Caja Documentos por cobrar
Debe | Haber Debe | Haber
+ 200.000.00 200.000.00 —
2. Bancr s Caja
Debe | Haber Debe | Haber
+200.000.00 200.000.00 —
3. Cuentas por pagar Bancos
Debe | Haber Debe | Haber
+22.000.00 22.000.00—
4, Muebles y enseres Bancos Documentos por pagar
Debe | Haber Debe | Haber Debe | Haber
+ 85.000.00 35.000.00 — 50.000.00+
5. Edificios Terrenos Bancos
Debe |Haber Debe | Haber Debe| Haber
+ 3.000.000.00 +4.000.000.00 7.000.000.00—
Actividad:

Relinase con otras personas que estan haciendo este curso y haga ejercicios
similares a los anteriores; si no le es posible, consulte con alguien de su

medio, que lo pueda ayudar.
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A través de la Unidad usted ha venido encontrando ejemplos con asientos
contables.

Vamos ahora a referirnos a ellos directamente y se dara cuenta que ya es
un tema conocido.

1. Qué es un asiento contable

Es el registro en los libros de contabilidad de los activos descritos en
los documentos contables que le sirven de base,

2. Partes de un asiento

A. Cuenta o cuentas deudoras,
B. Cuenta o cuentas acreedoras.

Estas cuentas resultan al hacer el analisis de la operacion y de aplicar
el principio de la partida doble,

C. Valor o valores débito.

D. Valor o valores crédito.

E. Larazén. Es una explicacion breve y clara sobre |a naturaleza de la
operacion comercial que se est3 contabilizando.

Observe a continuacién un asiento contable y analice cada una de sus

partes.
Diario
Fecha Detalle Debe Haber
Gy
1-03-83 A. Caja 50.000.00 | p
B. Ventas 50.000.00
Sumas iguales 50.000.00 50.000.00
E. Registramos ventas al contado,
segln nuestra factura No. 001,
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Cuentas deudoras son las que tienen saldo
débito.
Cuentas acreedoras son las que tienen saldo
crédito.

3. Clases de asientos

En el registro contable se dan dos tipos de asientos:

a. Simples
b. Compuestos.

Vamos a tratar con detalle sobre cada uno de ellos.
a. Asiento simple: Es aquél en el cual constan solamente dos cuentas.

Ejemplo: Compramos $30.000.00 de mercancias a crédito a Coltejer
S. A., segun factura No. 304.

Diario
Fecha Detalle Debe Haber
24-05-83 Compras 30.000.00
Cuentas por pagar 30.000.00
Sumas iguales $30.000.00 | $30.000.00
Registramos compras
segun factura No. 304

En este ejemplo hay sélo dos cuentas: compras como cuenta deudora y
cuentas por pagar como cuenta acreedora.

b. Asiento compuesto: Es aquél en el cual figuran mads de dos cuentas.
Puede presentar dos variantes.

1a. Una cuenta deudora y dos acreedoras.
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Ejemplo: Se compré una camioneta marca Ford, modelo 1983, en
$600.000.00; se pagd de la siguiente forma: $250.000.00 mediante
cheque No. 00391 del Banco de Bogotd y el saldo garantizado mediante
pagaré No. 350787.

Diario
Fecha Detalle Debe Haber

25-05-83 Vehiculos 600.000.00
Bancos 250.000.00
Documentos por pagar 350.000.00
Sumas iguales 600.000.00 600.000.00
Compra vehiculo marca
Ford, modelo 1983

En este ejemplo figuran tres cuentas: vehiculos como cuenta débito y
bancos y documentos por pagar como cuentas créditos.

2a. Dos cuentas deudoras y una acreedora.

Ejemplo: Se vende, segiin factura No. 002, $130.000.00, de los cuales
nos cancelan $30.000.00 y nos firman una letra a 60 dias por
$100.000.00.

Diario
Fecha Detalle Debe Haber
20-03-83 Caja 30.000.00
Documentos por cobrar 100.000.00
Ventas 130.000.00
Sumas iguales 130.000.00 { 130.000.00
Contabilizamos venta se-
Gn factura No. 02,
30.000.00 de contado
y en letra $ 100.00.00
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En este ejemplo figuran tres cuentas: vehiculos como cuenta débito,
bancos y documentos por pagar como cuentas créditos.

La razén contable debe abarcar solamente

W la parte del detalle y no toda la operacion
comercial.




AUTOCONTROL
No. 5

Con los datos que se dan a continuacién elabore los asientos de diario
respectivos, y diga si son simples o compuestos, con fecha 5 de mayo
de 1983.

1. El almacén El Tiempo vendio mercancias por valor de $90.000.00,
segiin factura No. 200, a Joaquin Castro; éste cancelé $30.000.00
con cheque No. 087 del Banco Cafetero y el resto de la mercancia
la garantiza la letra No. 20 a 60 dias.

2. Alvaro Moreno consigno en el Banco de Bogotéa $60.000.00.

3 Raul Acufia compré mercancias por $600.000.00, segun factura
3200, cancelando en cheque $200.000.00 y el resto lo garantiza
con la letra de cambio No. 33 a 30 dias.

4. E| almacén La Flauta adquirio un lote de terreno por $ 300.000.00
y lo cancelé con cheque No. 0090 del Banco Cafetero.

5. La empresa Azulejos Corona S. A. vendié mercancias al contado
por $40.000.00, mediante factura No. 9600.

COMPARE SUS RESPUESTAS CON
LAS QUE APARECEN EN
LA PAGINA SIGUIENTE

49



RESPUESTAS AL

AUTOCONTROL No. 5

1k
Diario
Fecha Detalle Debe Haber
5-05-83 Caja 30.000.00
Documentos por cobrar 60.000.00
Ventas 90.000.00
Sumas iguales 90.000.00 90.000.00
Registramos ventas de contado
segun Factura No. 200, nos
firman letra No. 20
Es un asiento compuesto.
2.
Diario
Fecha Detalle Debe Haber
5-05-83 Bancos 60.000.00
Caja 60.000.00
Sumas iguales 60.000.00 60.000.00

Registramos: Consignacion
Banco de Bogota

Es un asiento simple.
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Sumas iguales

Registramos venta de contado,
factura No. 9600

3. Diario
Fecha Detalle Debe Haber
5-05-83 Compras 600.000.00
Bancos 200.000.00
Documentos por pagar 400.000.00
Sumas iguales 600.000.00 | 600.000.00
Registramos compra segun factura
No. 3200, firmamos letra No. 33
a 30 dias.
Es un asiento compuesto.
4, Diario
Fecha Detalle Debe Haber
5-05-83 Terrenos 300.000.00
Bancos 300.000.00
Sumas iguales 300.000.00 | 300.000.00
Registramos adquisicion de lote,
giramos cheque No. 0090 Banco
Cafetero
Es un asiento simple.
by Diario
Fecha Detalle Debe Haber
5-05-83 Caja 40.000.00
Ventas 40.000.00
40.000.00 | 40.000.00

Es un asiento simple.

51




52

4. Asientos de apertura y asientos de diario

En el punto anterior se vié una clasificacién de los asientos segiin n(-
mero de cuentas que se afectan en una operacion comercial y que
posteriormente se reflejan en el registro.

Existe otra clasificacién de los asientos teniendo en cuenta su objetivo
y funcioén.

Segin su objetivo y De apertura
funcion contable, los <
asientos son: De diario

Veamos algo sobre cada uno de ellos.

a. Asiento de apertura: Cuando una empresa inicia de manera sistemé-
tica la contabilizacién de sus oOperaciones, hace un registro inicial en
un comprobante de contabilidad.

A ese primer registro se le denomina asiento de apertura.

Ejemplo: Los sefiores Carlos Gonzalez y Roberto Ramirez, segin
Escritura Pablica No. 20124, inscrita en la Notaria 4a. de Barran-
quilla, el 20 de marzo de 1983, acuerdan formar una sociedad
denominada ‘‘Almacén Barranquillita Ltda.”, dedicado a la compra-
venta de mercancia. Los socios aportan cada uno $ 1.090.000.00,
asi: $50.000.00 en efectivo, recibo de caja No. 1; $1.200.000.00
consignados en la cuenta corriente No. 140-00168-1 del Banco de
Colombia; un vehiculo Renault 12, modelo 81, $800.000.00, los
costos de constitucion de la sociedad sumaron $70.000.00 y se
pagaron dos meses de arriendos anticipadamente a $30.000.00 por
mes.

El asiento de apertura para el “Almacén Barranquillita Ltda.”, en-
tonces queda asi:



ALMACEN BARRANQUILLITA LTDA.

Fecha: Marzo 20 de 1983

f )
Codigo Concepto Parcial | Débito Crédito

CAJA 50.000.pO

Recibo No. 1

BANCOS 1.200.000.p04

Colombia 1.200.000.100]

VEHICULOS 800.000po

Renault 12

GASTOS DE CONSTITUCION 70.000pof

GASTOS DIFERIDOS 60,0000

Arriendos prepagados 60.000. 00}

CAPITAL 2.180.000.§00
Carlos Gonzalez 1.090.000./00

Roberto Ramirez 1.090.000.00

SUMAS IGUALES

2.180.000.p0|2.180.000.100

Para contabilizar movimiento apertura del

Almacén Barranquillita Ltda., el 20 de

marzo de 1983.

Elaborado por

.

Aprobaciones

Contabilizado por
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b. Asientos de diario: Son los que se elaboran con base en los datos
contenidos en los documentos contables generados por las opera-
ciones del dra.

Los ejemplos que usted anteriormente vié de asientos simples y
compuestos son todos de diario,

Recuerde que todo asiento contable debe

estar originado en un documento contable,
el cual debe anexarse al comprobante de
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diario.

Actividad :

Los hermanos Ricardo Lara, Gloria Lara acuerdan formar una empresa
el 1o. de marzo de 1984, dedicada a Ia compra-venta de mercancias,
para la cual cada uno aporta $100.000.00, asi: $50.000.00 en merca-
deria y $100.000.00 en efectivo, segin recibo de caja No. 1, y $50.000.00
en muebles y enseres.

Elaborar el comprobante de diario de apertura,



RECAPITULACION

Con esta parte de la Unidad nos proponemos llevar a usted un resumen
sobre las ideas esenciales del tema tratado. Esperamos las lea con atencion.

1. Cuenta es el registro de valores homogéneos relativos a una persona o
cosa, bajo un titulo apropiado, que facilita la interpretacién de las ope-

raciones de los libros.

2. Las partes de una
cuenta son:

3. Clasificacion de las cuentas:

a. Por su estructura

b. Por su funcién

c. Por la responsabilidad
que registra

Fecha

Debe
Haber
Saldo

D Saa s

Simples o individuales

Titulo o nombre

Descripcion o detalle

Colectivas, compuestas o de control

Reales o de balance <

Nominales o de
resultado

De orden

De orden
por contra

De activo
De pasivo
De capital o
Patrimonio

De ingreso

De egreso

Se relacionan
debajo del ac-
tivo en el balan-
ce general.

Se relacionan
debajo del pasi-
vo en el balan-
ce general.
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d. Por la determinacién

De valuacion
del valor neto

4. Observe a continuacién un cuadro resumen, el cual grafica los procedi-
mientos vistos y relacionados en el modo de aplicar la partida doble.

Sies de
S E e R Se debita

activo o gastos
Cuando aumenta

una cuenta

Siesde

L R Se acredita
pasivo o ingresos

Sies de
His S Se acredita

activo o gastos
Cuando disminuye

una cuenta

Siesde

B S Se debita
pasivo o ingresos

5. Asiento contable es el registro en los /ibros de contabilidad de los actos
descritos en los documentos contables que le sirven de base.

6. El contenido de un asiento contable se compone principalmente de:
a. Las cuentas y subcuentas deudoras y acreedoras.
b. Los valores débitos y créditos.

c. Larazon,
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AUTOEVALUACION
FINAL

Como usted ha llegado al final de la Unidad, para comprobar su aprendiza-
je conteste las preguntas que seé encuentran al comienzo de esta Unidad y
compare sus respuestas con las que aparecen a continuacion.

RESPUESTAS A LA AUTOPRUEBA DE
AVANCE Y LA AUTOEVALUACION FINAL

1. Titulo o nombre
2. Fecha
1. Partes de una cuenta ﬁ 3. Descripcion o detalle
4. Debe
5. Haber
6

Saldo

2. Clasificacion de las cuentas

a. Por su estructura < Simples o individuales

Colectivas, compuestas o de control

De activo
Reales o de balance /) De pasivo
De capital o
patrimonio
b. Por su funcion ﬁ
Nominales o de De ingresos
resultado De egresos

' Se relacionan
De orden debajo del ac-
ﬁtivo en el ba-

lance general
c. Por la responsabilidad ﬁ

gue registran Se relacionan
De orden debajo del pa-
por contra ﬁsivo en el ba-

lance general

d. Por la determinacion <

De valuacion
del valor neto
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Cuentas

Bancos

Terrenos

Compras

Cuentas por cobrar
Vehiculos

Gastos generales
Mercancias

Deudores varios
Costos de ventas
Devoluciones en ventas

NDBHOOLOMLOL!mO

Cuentas

Caja

Muebles y enseres
Obligaciones bancarias
Mercancias

Vehiculos

Obligaciones hipotecarias
Cesantias consolidadas
Acreedores varios

TUOUUoUP>uoUdPD>

Cuentas

Compras

Gastos generales
Devoluciones en compras
Ventas
Aprovechamientos
Devoluciones en ventas
Descuentos recibidos
Rebajas en ventas
Comisiones recibidas
Descuentos en ventas

Mea—M—-—M— 0 —-mm

Cuentas

Garantes

Bienes recibidos en garantia
Depreciacion acumulada de vehiculos
Provision de cuentas de dificil cobro
Remitentes

Mercancias recibidas en consignacién
Depreciacion acumulada en edificios
Documentos recibidos al cobro
Bienes recibidos en custodia
Comitentes

o o
HOO<O0OS<O0
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8.

Bancos

Caja
Debe | Haber Debe | Haber
Vehiculos Documentos por cobrar Edificios
Debe | Haber Debe | Haber Debe | Haber
34520000 93800.00 800.000.00
Cuentas por pagar Documentos por pagar
Debe | Haber Debe | Haber
50.200.00 180.000.00
Cesantias por pagar Obligaciones bancarias
Debe | Haber Debe | Haber
340.000.00 230.000.00
10. Equipo de oficina Bancos
Debe | Haber Debe | Haber
39.000.00 70.000.00
Caja Cuentas por cobrar
Debe | Haber Debe | Haber
20.000.00 50.000.00
11. Capital Intereses por pagar
Debe | Haber Debe | Haber
350.000.00 18.000.00
Cuentas por pagar Ventas
Debe | Haber Debe | Haber
90.000.00 70.000.00
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13.

Vehiculos
Debe Haber
950.000.00

Muebles y enseres

Debe Haber

120.000.00

Gastos generales

Debe Haber
850.320.00
Caja
Debe Haber
200.000.00

Bancos
Debe Haber
950.000.00
Bancos
Debe Haber
120.000.00
Bancos
Debe Haber
850.320.00
Ventas
Debe Haber
200.000.00

Una cuenta se debita:

Cuando es ingreso y aumenta

(]

b. Cuando es de gastos y aumenta
c. Cuando es de activo y aumenta
d. Cuando es de pasivo y aumenta
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14.

Una cuenta se acredita:
a. Cuando es de gastos y disminuye X
b. Cuando es de gastos y aumenta
c. Cuando es de pasivo y aumenta X
d. Cuando es de activo y disminuye X
15.
Fecha Detalle Debe Haber
4.09-83 Muebles y enseres $ 60.000.00
Bancos
Cafetero 60.000.00
Sumas iguales 60.000.00 60.000.00
Registramos Comprobante de
pago No. 0840 compra de dos
escritorios
Fecha Detalle Debe Haber
8-08-83 Bancos $ 150.00.00
gg/!;’mb'a 150.000.00
Sumas iguales 150.000.00 150.000.00
Registramos recibo de consignacion
No. 8310 en el Banco de Colombia
BIBLIOGRAFIA
1. HARGADON, Bernard: Principios de Contabilidad. Editorial Norma.
Medellin, 1978.
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Graw-Hill. Bogota, 1982.

4. HANNA KAHN, Freedman: Contabilidad Gregg. Litografia Ingramex S.A.

México D. F., 1972.
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1. Describa gréficamente las partes de una cuenta.

2. A continuacién encuentra usted una relacién de cuentas, Marque con la
letra S las que considere pertenecen al grupo de cuentas simples o indivi-
duales y con la letra C las que considera pertenecen al grupo de cuentas
colectivas o de control.

Cuentas Simples Colectivas

Mercancias

Edificios

Cuentas por cobrar
Gastos generales

Caja

Bancos

Documentos por cobrar
Terrenos

Caja menor

Documentos por pagar

3. Marque con una X en la columna correspondiente, las cuentas que con-
sidere sean: reales de activo o reales de pasivo:

Cuentas Reales de activo Reales de pasivo

Caja

Cuentas por pagar
Vehiculos
Documentos por pagar
Edificios
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4, Marque con una X en la columna
sidere sean de: ingresos y de egresos:

correspondiente las cuentas que con-

Cuentas

Ingresos

Egresos

o

iR

a0 o o

S

Ventas

. Compras

Gastos generales

. Aprovechamiento

Ingresos financieros

Devoluciones en compras

. Descuentos recibidos

. Rebajas en ventas

Comisiones de vendedores

Comisiones recibidas

5. Marque con una X en la columna correspondiente las cuentas que consi-
dere sean de: orden y de orden por contra.

Cuentas

De orden

De orden por contra

Mercancias recibidas en consignacion

. Bienes recibidos en garantia
. Depositantes
. Garantes

. Remitentes

6. Con los datos que se dan a continuacién represente graficamente las
siguientes cuentas:
a. Bancos
b. Inventarios de mercancias
c. Muebles y enseres
d. Equipo de oficina
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7. Represente en la gréfica T los siguientes valores débitos:

— Caja $ 10.000.00
— Gastos generales 15.000.00
— Equipo de oficina 133.000.00
— Maquinaria y equipo 950.000.00

8. Represente en la grafica T los siguientes valores créditos:
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— Obligaciones bancarias $ 60.000.00
— Cesantfias por pagar 80.000.00
— Cuentas por pagar 70.000.00
— Acreedores varios 150.000.00

a.

. Registre aplicando la partida doble, las siguientes operaciones comerciales:

El almacén Cartagena de Indias Ltda. compro al contado dos méquinas
de escribir eléctricas a $30.000.00 cada una. Cancel6 mediante cheque
No. 5000 del Banco de Caldas.

. La empresa Azulejos Corona S. A. vendié mercancias de contado por

$80.000.00, seglin recibo de Caja No. 23000 y factura No. 25920.

. El almacén EI Competidor compré un camién marca Chevrolet por

$1.800.000.00. Cancelé mediante cheque No. 3001 del Banco de
Colombia..

. Eduardo Gémez adquirié al contado, mediante cheque No. 204 del

Banco del Comercio, tres escritorios a $ 30.000.00 cada uno.

. Bavaria S. A. cancel6 sueldos a sus empleados, mediante cheque No.

500 del Banco Colombia. $1.390.000

. Con los datos de las transacciones siguientes elabore los asientos con-

tables respectivos.

— La empresa Coltabaco S. A., segiin cheque No. 528 del Banco Cafe-
tero, relacionado en el comprobante de pago No. 913, cancel6 la
compra de dos calculadoras electrénicas a $37.500.00 cada una.

. Almacén El Remate vendié mercancias a crédito segin factura No. 98

a Eduardo Lépez por $65.000.00. E| cliente cancel6 un 30% con
cheque No. 710 del Banco Popular vy el saldo lo respalda con una letra
a 60 dias.






