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I OBJETIVO

Al termiaar el estudio de la presente unidad, usted estari en

~"'capacidad de preparar la cuenta’ GUARDARROPAS Y BANOS de un

"hotel; club o cualquier empresa seniejante de la Industria de Servicio
de Hosp.ltahdad
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AUT uPRUEBA DE AVANCE

'esta umdad ‘Su furciénes’ determmar 'Si debe o no estud1ar1a.

De ocurrir lo Gltimo, lo cual podri verificar con las respuestas que
aparecen al final, continie con la siguiente unidad.

Ahora resuelva la autoprueba de la pagina siguiente.
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AUTOPRUEBA

i RESPONDA LAS SIGUIENTES PREGUNTAS"+ '~~~ . v 1

1. Qué cantidades se anotan bajo el titulo Ventas Netas?

2. Qué hacemos con los gastos:del Departamento de Guardarropas‘y
Banfios, cuando no hay ingresos?

3. Enumere las cuatro (4) cuentas de Sueldos y Gastos Relacionados,

1...- St e e S it s e
2.
3.
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6. Qué articulos se cargan a la cuenta Suministros de Huéspedes?

6. Bajo qué cuenta se anota el costo de toallas de papel?




7. Enumere ocho (8) articulos que se puedan cargar a la cuenta Sum1n1s-
tros de Limpieza. ~

1 DR R Bt i gt B G TR EEES b o G e g
. ¢

5
6
3

8. Qué anotamos bajo el titulo Lavanderia ?

~ yr 15 H
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9. Enumere tres-{3) articulos que se puedan-cargar -a-la cuenta Varios,

LD T, 0 RGeS O O S R R 3 b,

10.Cuéles son en general las parndas que se deben cargar a la cuenta
Varios ? LU Bl ¥y T 8




III INTRCDUCCION

v

'DESARROLLO

§ £

En la presente unidad usted encontrara el analisis de los ingresos y
gastos que determinan la utilidad o la pérdida del Departarhiento de
Guardarropas y Bafios de un hotel, club o cualquier otra empresa
semejante. .o i i Loanth TGRS
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A, VENTAS NETAS

Los ingresos derivados de los guardarropas y bafios se anotan bajo
este titulo. Se incluyen los ingresos por la limpieza de zapatos y
eventuales cantidades recolectadas por ciertas maquinas colocadas
en los barfios.

Cuando no hay inigresos, los gastos se incluyen entre los gastos
departamentales del Departamento de Habitaciones, 7 1j2.

GASTTS DEPARTAMENTALES ST
SUELDOS Y JORNALES

Para la clasificacién de los empleados incluidos en este grupo véase
la unidad sobre Sueldos y Jornales.,

VACACICNES

En esta cuenta se anota el importe de las vacaciones pagadas a los
empleados del Departamento de Guardarropas y Baifios.

COMIDAS DE EMPLEADOS

El costo de las comidas y bebidas suministradas a los empleados del
Departamento se carga a esta cuenta.

LEYES SOCIALES Y PRESTACICNES Y BONIFICACICNES EXTRALE-
GALES AL PERSONAL

A esta cuenta se carga la porcidn de impuestos sobre sueldos y
jornales y los gastos de prestaciones y bonificaciones extralegales al



personal que se apliquen a este Departamento,

IR AR e S5 e S oy

“IET costo dé 168 uniformes’, la limpieza y irepé.ré‘cibn de los mismos,
para tos empleados del Departamento de Guardarropas ) Baﬁos se
anotan bajo este titulo. §

o
) B

sialils



AUTOCCNTROL No. 1
RESPONDA LAS SIGUIENTES PREGUNTAS

“1, '‘Qué cantidades se anotan bajo elftulo Ventas Netas?

AP o]
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2. Qué hacemos con los gastos del Jepartamento de Guardarropas y
Bafios, cuando no hay ingresos? SRS s

3, Enumere-14s cudtro (4) cuertas de:Suelgos y Gastos Relacionados.

[

ASJONH

COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS GUE APARECEN EN LA
PAGINA SIGUIENTE.




RESPUESTAS AL AUTOCONTROL No. 1., .

1. Los ingresos, deriyados de las guardarropas y bat}os » MAas los, de
limpieza de zapatos, y cantidades recolectadas por cierttas maquinas
colocadaq en los baﬁos.

2. Estos gastos deben ser 1nclu1dos entre los departamen’cales del Depar-
~ - tamento de-Habitaciones, - N e 2

LY e 2 i fah ndvigny aod oo A TR
3. 1, Sueldos y jornales Bhocap i iadnic . oo
2. Vacaciones

3. Comidas de empleados
»o1do;Lleyes sociales y honificaciones y prestaciones extralegales al
T Y personal.

SI SUS RESPUESTAS SON CORRECTAS, CONTINUE EL ESTUDIO
DE LA UNIDAD. SI NO REGRESE AL SUBTEMA ANTZRICR.




GASTOS DEPARTAMENTALES
22 HINOS Y. MANTELERIA .

Esta cuenta se carga por linos y matgeleria , basados en las salidas
directas del almacén y debe ser ajustado de acuerdo con los inventarios
fisicos tomados en periodos determinados; valqriZados de acuepdp oon
la antiguedad y condiciones del material. . -

SUMINISTROS DE HUESPEDES

A esta cuenta se carga el costo de los articulos de tocador suministrados
a los bafios: Toallas de papel, papel higignico.

PAPELERIA Y EFECTOS DE ESCRITCRIO

El costo de impresos, manuales de servicio, papeleria y articulos de
escritorio se carga a esta cuenta al serles entregados a los empleados
de este Departamento.

SUMINISTROS DE LIMPIEZA

AL P el g
El costo de los suministros de 11mp1eza usados en el Departamento de
Guardarropas y Bailos se carga a esta cuenta. Ejemplos: o

Amoniaco

Cepillos para limpiar
Escobas

Desinfectantes
Desodorantes

Jabdn para pisos

Lejia

Limpiadores de pintura

LAVANDERIA

El costo del lavado aplicable al Departantento de Guardarropas y Bafios,
de acuerdo con las facturas de las lavanderias externas, se carga a esta
cuenta.

Para el trabajo efectuado por la lavanderia del hotel o club, veaSe 12
unidad de Lavanderia. Hod i
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VARIOS ey R b g a1

'Las partidas no aplicables a 108 grupos anteriores se anotan bajo este

Ceplllos pararopa B s 514
“Cepillos para calzado ~~ ~ . = ‘

o T I O

Suministros para la limpieza de zapatos R T
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AUTOCONTROL No. 2

RESPONDA LAS SIGUIENTES PREGUNTAS

1. En qué se basa el cargo por linos y manteldria? - - -

g
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-2+-Qué artitulos se cargan-a la cuente Suministros de-Huéspedes?

3. Bajo cual cuenta se anota el costo de taallas de papel?

4, Enumere ocho (8) articulos que se puedan cargar a la cuenta
B T TR T T IR AR TR AR S S R
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5. Qué anotamos bajo el titulo Lavanderia?
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6. Enumere tres (3) articulos que se puedan cargar a la cuenta Varios.

t 8 / by 5
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7. Cuéles son en general las partldas que se deben cargar a la cuenta
TEeENErIos T

i x" gl (‘
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COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS QUE APARECE“\I LN LA
PAGINA SIGUIENTE
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RESPUESTAS AL AUTOCONTROL No. 2
1. Las salidas directas del almapen -ajustddas de acuerdo con los
inventarios fisicos tomados en perlodos ‘determinados; valorizados
de acuerdo con la antiguedad y condiciones del material.
—m-Be-Articulos de tocadOr suministrados a los bafos.
3. Suministros de huéspedes
4, 1, Amoniaco

2. Cepillos para limpiar . .
3. Escobas - Frouies

B e ginfectantes
5. Desodorantes WY R e e : Fet i
—ovemBy—- Jabbdn para pisos e G
7. Lejia ’ 5
8. Limpiadores de pintura oA

5. El costo del lavado aplicable al Departamento de Guéfdarropas y
BaﬁOS B i S h S PRRS b LT T R

6. Cepillos para ropa
Cepillos para calzado
............ Suministros para la limpieza de zapatos

- .--.--Las partidas no aplicables a los otros grupos de la cueiita. |

CRRUAGE T O s SR SRRl T

Nidek

SI SUS RESPUESTAS SON CORRECTAS CONTINUE EL EZSTUDIO
DE LA UNICAD. SINO REGRESE AL SUBTEMA ANTERICR.
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\' RECA PITULACION
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VENTAS NETAS .zoiird zol g = agqreinimus 20basol sb aols

GASTOS DEPARTAMENTALES gohat bl Al ELuiei

Sueldos y jornales
Vacaciones

Comida de empleados

Leyes sociales y prestaciones y bomf1cac1ones
extralegales al personal

Total sueldos y gastos relacionados BRI

OTROS GASTOS GEINIG Al
Uniformes

Lines y:manteleria i aniiroeis in efigsiion gyl

Suministros de huéspedes
Papeleria y Efectos de escritorio

Suministros de limpieza et

Lavanderia
Varios

Total de gastos:i =t =cq i

UTILIDA D (O PERDIDA) DEL DEPARTAMENTO

| »GUARDARROPAS Y BANOS

,,,,,,,,,

3
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VI AUTCEVALUACION FINAL . - tigs chgush sk

Usted ya termind de estudiar esta unidad. Ahora rejiese a la pagina
3 y resuelva la autoprueba de avance. Después compare 'sus
respuestas con las dae encuentra enseguidm,:i . Gt

g drt 2ke

RESPUESTAS A LA AUTOPRUERA D= AVANCE Y FINAL

tdipny ‘ 40 st

1. Los ingresos derivados de las guardarropas y bafios més los de la
limpieza de zaparos, y cantidades recolectadas por ciertas maquinas
colocadas en los bafios.

el T AR

2. Estos zastos deben incluir entre los gastos departamen’ales del
Departamento de Habitaciones.

Sueldos y jornales

Vacaciones

Comida de empleados

Leyes Sociales y prestaciones y bonificaciones extralegales al
personal.

B W DN

4. Las salidas directas del almacén, ajustadas de acuerdo con los
inventarios fisicos tomados en periodos determinados; valorizados de
acuerdo a la antiguedad y condiciones de los materiales.

5. Articulos de tocador suministrados a los bafios.
6. Suministros de huéspedes

Amoniaco

Cepillos para limpiar
Escobas

Desinfectantes
Desodorantes

Jabbdn para pisos

Lejia

Limpiadores de pintura

RO =TI D U A WD
L]
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8. El costo del lavado aplicable al Depé‘rt'amen‘to‘: dé'Gﬁéfdarrbﬁés y

i) . ey ')' -

R B e O R

Suministrog para la limpieza de zapatos.. .
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VII BILIC GRA FIA

SENA, Subdireccién General de Operacmnes D1v1S1on de
Administracién, Comercio y Servicios, - «

Contab111dad Basica por Instruccmn Proggamada de 1976

FAY Chfford T. jr. i Rlchatrd C. Rhoads y Rabert L. Rosenblatt
Mamgeﬁal Accountmgﬁfor tHe jiospntalELService Industrles :
WM. C Brown Company Publishers Dubuque Iowa, 1976. -

UNIFORM SYSTEM OF ACCOUNTS, Hotel Assocxatmn of New York

Clty, inc, New York 1969. :
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