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ACTIVIDAD: en cada una (TODAS) de las siguientes herramientas de las opciones del inicio que se muestran en la imagen; coloca el puntero sobre cada una de ellas

en el computador y escribe su nombre en la hoja, su funcién y su comando si lo tiene, observa el ejemplo:
WE9-6- e ———_—

Documentol - Mfcrosoﬂ_m_“ E@g
W Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista ) e
iy % I
1 4 Cortar . - T . =L iz L=, = sE | A &% Buscar ~
.i Ba Copiar Calibri [Cuerpo) - |11 A far |8 = [EE AaBbCcDe | aaBbccdc AaBb(Ci AaBbCc Aa]j AaBbCc. AaBbCcDt | 2 Reemplazar
= Ao
Pegar # Copiarformato g N X 8~ abe X, X* | AW - A % E== 1= &- TNarmal | 5in espa.,  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil ;Jssatﬂg;a'f s Seleccionar ~
Portapapelas Fuente I Farrafo [ Estilos ra Edicidn
<1>|L-u-E-|-1:|-2-||-3-u-l4-u-g---s:--?-:-s-u:s-|-1Io-|-11:|-1z-||-u-|:14-|-1I5-|-16:u-L:—'-In-m-u:Ls---zlo-u-zil-u-zz-lu-u-|:24-|-:1|5-A|-26-.|
a
1) Negrita — comando = CTRL + N: aplica el formato de negrita al texto seleccionado.
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H lCon las herramientas de la barra de estado: haﬁa lo mismo. l :
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Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com




